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HARCAMA BIRIMI : Fen Fakiiltesi, Biyoloji Boliimii
ALT BIiRiM : Anabilim Dah Baskanihgi
Prosediirii**
Sira Riskler (Gérevin Yerine Risk (Alinmasi Gereken Onlemler Gorevi Yiiriitecek Personelde
No Hizmetin/Gorevin Adi Getirilmemesinin Sonuclari) Diizeyi* veya Kontroller) Aranacak Kriterler
1 Yiiksekogretim Kanunu'nun | -Kurumsal Itibar Kayb, Yiiksek [lgili maddeler ve gereklilikleri Gorevi ile ilgili mevzuata ve
4. ve 5. maddelerinde -Gorev Aksamasi, konusunda gerekli bilgi ve donanima | gerekli bilgi ve beceriye sahip
belirtilen amag ve ilkelere - Hak kaybu, sahip olma konusunda geregini olmak, Dikkatli, sorumluluk sahibi
uygun hareket etmek -Egitim-6gretimde aksakliklarin yapma sorumlulugunda olma ve 0zenli olmak, Gizlilik
yasanmasl, konusunda bilgi sahibi olmak,
Zaman yonetimine sahip olmak,
Sorun ¢6zebilme yetkinligine sahip
olmak, Koordinasyon yapabilmek
2 | Ders programi ve ders -Kurumsal Itibar Kaybi, Yiksek | Anabilim Dali Akademik kurul Gorevi ile ilgili mevzuata ve
gorevlendirmelerinin adil, | -Gorev Aksamas, toplantilarinin diizenli olarak gerekli bilgi ve beceriye sahip
objektif ve dgretim -Hak kaybr, yapilmasi, 6gretim elemanlari olmak, Dikkatli, sorumluluk sahibi
elemanlarinin bilim -Zagngn Iff‘yb?’ arasinda koordinasyon saglama, ve ozenli olmak, Gizlilik
alanlaria uygun olarak -Egitim-6gretimde aksakliklarin giincel kontrollerin yapilmas konusunc}a b1.1g1' sahibi .olmak,
yasanmas, Zaman yonetimine sahip olmak,
ya?llmasma katla Sorun ¢odzebilme yetkinligine
saglamak sahip olmak, Koordinasyon
yapabilmek
3 Ders dagilimi ile -Gorev Aksamast, Orta Anabilim Dal1 Akademik kurul Gorevi ile ilgili mevzuata ve
Anabilim Dal1 kadro -Hak kayb, toplantilarmin diizenli olarak gerekli bilgi ve beceriye sahip
yapisi arasindaki -Zagngn Ifflyb?’ yapilmasi, Ogretim olrrlak, Dikkatli, somm}uluk sahibi
esgiidiimii denetlemek ve -Egitim-6gretimde aksakliklarin elemanlarmdan ders yogunlugu ve 6zenli olmak, GIZ.ll.llk
kadro ihtiyacini yasanmast, ve verimi hakkinda geri bildirim konusun(.l.a bl_l gl sahibi _olmak,
. ve1ee . Zaman yoOnetimine sahip olmak,
belirleyerek Boliime alma, gerekli kontrol, temas, S 5 7ebil T
1 o . orun ¢6zebilme yetkinligine
bildirmek talep, iletisim ve yazigsmalarin sahip olmak, Koordinasyon
yapilmast yapabilmek
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4 Anabilim Dal1 faaliyet, -Kurumsal itibar Kaybr, Orta Anabilim Dal1 akademik Gorevi ile ilgili mevzuata ve
stratejik plan, performans | -Gorev Aksamasi, kurullarinin zamaninda gerekli bilgi ve beceriye sahip
kriterlerinin -Hak kaybr, toplanmasini saglamak, dénem ve | olmak, Dikkatli, sorumluluk sahibi
hazirlanmasini saglamak egitim yili ile ilgili gerekli ve dzenli olmak, Gizlilik

isboliimii ve glincelleme konusunqa bilgi sahibi olmak,
aylagiminin yapilmasini saglama Zaman yonetimine sahip olmak,
paylas yap & Sorun ¢dzebilme yetkinligine
sahip olmak, Koordinasyon
yapabilmek

S | Lisans ve Lisansiistii -Gorev Aksamast, Yiiksek | Programda yer alan 6gretim Gorevi ile ilgili mevzuata ve
programlarin diizenli -Hak kayb, iiyeleri ile gerekli koordinasyonu | gerekli bilgi ve beceriye sahip
sekilde yiiriitiilmesine -Egitim-6gretimde aksakliklarin saglama olmak, Dikkatli, sorumluluk sahibi
destek vermek yasanmasi, ve Ozenli olmak, Gizlilik

konusunda bilgi sahibi olmak,
Zaman yonetimine sahip olmak,
Sorun ¢dzebilme yetkinligine
sahip olmak, Koordinasyon
yapabilmek

6 | Bilimsel toplantilar -Gorev Aksamast, Orta Sempozyum, konferans ve panel | Gorevi ile ilgili mevzuata ve
diizenlemek, Anabilim -Hak kaybr, gibi faaliyetler diizenlemek, gerekli bilgi ve beceriye sahip
Dalinin bilimsel arastirma -Zagn;m Iff‘yb}» diizenlenmesi i¢in motivasyonda Olfl}_ak, Dikkatli, SO.I"UI.H'IUMk sahibi
ve yayin yapma -Egitim-0gretimde aksakliklarin bulunmak, planlama yapmak ve ve dzenli oln}ak, Glz.h.hk
potansiyelini harekete yasanmast, cevrede ve ilgili yerlerde konusunqa bilgi sahibi olmak,

: Zaman yonetimine sahip olmak,
gegirme yapl.lmakta olaq bpnzer . Sorun ¢6zebilme yetkinligine
faaliyetlerden birim personehm sahip olmak, Koordinasyon
haberdar etmek, tesvik etmek, yapabilmek
motive etmek ve yayin yapma ile
ilgili bilgilendirme
7 | Bolim Kurulu -Gorev Aksamasi, Orta Kurul toplantilarina katilmak, Gorevi ile ilgili mevzuata ve
toplantilarina katilarak -Hak kayb, mazereti s6z konusu ise, bunu gerekli bilgi ve beceriye sahip
-Zaman Kaybi, iletmek ve yerine baska bir olmak, Dikkatli, sorumluluk sahibi
ve O0zenli olmak, Gizlilik
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Anabilim Dalin1 temsil
etmek

-Egitim-6gretimde aksakliklarin
yasanmas,

Anabilim Dal1 6gretim iiyesi
vekil tayin etmek

konusunda bilgi sahibi olmak,
Zaman yOnetimine sahip olmak,
Sorun ¢dzebilme yetkinligine
sahip olmak, Koordinasyon
yapabilmek

8 Akademik yila
baslamadan 6nce
Anabilim Dal1 akademik
kurul toplantis1 yapmak

-Gorev Aksamasi,

-Hak kaybz,

-Zaman Kaybi,

-Egitim-6gretimde aksakliklarin
yasanmas,

Orta

Akademik donem basinda gerekli
akademik kurul toplantilarinin
yapilmasini saglamak

Gorevi ile ilgili mevzuata ve
gerekli bilgi ve beceriye sahip
olmak, Dikkatli, sorumluluk sahibi
ve 6zenli olmak, Gizlilik
konusunda bilgi sahibi olmak,
Zaman yonetimine sahip olmak,
Sorun ¢dzebilme yetkinligine
sahip olmak, Koordinasyon

yapabilmek

HAZIRLAYAN

Prof.Dr. Ferah SAYIM
Biyoloji Boliim Baskani

ONAYLAYAN

Prof.Dr. Thsan YASA

Dekan

* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
** Alinmas1 Gereken Kontroller ve Tedbirler
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