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HARCAMA BIRIMI : Fen Fakiiltesi
ALT BIiRIM : Kimya Béliim Baskanhg
Hassas Gorevi Olan . . . . Prosediirii**
ﬁllga Hassas Gorev Personelin IF;:iszkeyi* gl:tli{ll'gfrlfgrl(::::;?n‘éizzzlarl) (Alinmasi Gereken Onlemler
Unvani/Adi Soyadi veya Kontroller)

1. Yiiksekogretim Boliim Bagkan Yiiksek | Ogretimin aksamast, Boliim personelinin Yiiksekogretim
Kanunu'na uygun Prof. Dr. Zekerya DURSUN Béliimiin/Dekanligim/Universitenin | Kanunu hakkinda ve durumun énemi
hareket etmek hedeflere ulasmada aksakliklar konusunda bilgilendirilmesi

yaganmasi

2. Ders programi, ders ve | Boliim Bagkani Yiiksek | Egitim faaliyetlerinin aksamasi, Bolim Kurulu ve Bolim Akademik
laboratuvar Prof. Dr. Zekerya DURSUN ogrencilerin magdur olmasi Kurullarinin yapilarak personelin
gorevlendirmelerini stirekli bilgilendirilmesi
yapmak

3. Boliimiin kadro Bolim Bagkani Yiiksek | Boliim elemanlarinda is yiikii Bolim Kurullarinda Anabilim Dali
ithtiyacini belirlemek Prof. Dr. Zekerya DURSUN fazlaliginin olugmasi ve rutin Bagkanlarini bilgilendirerek personeli

islerde bile sorunlarla gelismeler hakkinda bilgilendirmesi
karsilagilmasinin olasi olmasi

4. Bolimiin stratejik Bolim Bagkani Orta Boliim stratejik planinin Bolim kurulu ve boliim akademik
planini hazirlanmak Prof. Dr. Zekerya DURSUN hazirlanamamasi ve kurumsal kurullarinin zamaninda toplanmasi ve

hedeflerin belirlenememesi boliim igerisinde gerekli isboliimiiniin
yapilmasi

5. Anabilim Dali Boliim Bagkani Orta Boliimdeki islerin aksamasi, boliim | Se¢im ve gorevlendirmeler hakkinda
Bagkanlig1 segimlerinin | Prof. Dr. Zekerya DURSUN personelin arasinda iletisimde ilgili kisileri dnceden bilgilendirmek
ve boliim elemanlarinin kayiplar yasanmasi
gorevlendirmelerinin
zamaninda yapilmasini
saglamak

6. Enstitii ile iletisimde Boliim Bagkani Orta Egitim faaliyetlerinin aksamasi, Enstitii ile 15 birligi igerisinde olmak
olarak Lisansiistii Prof. Dr. Zekerya DURSUN ogrencilerin magdur olmasi
programlarin diizenli
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sekilde yiiriitiilmesini
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7. Fakiilte kurullarina Boliim Bagkani Orta Dekanlik ile Boliim arasinda Kurul toplantilarina diizenli katilmak,
katilmak Prof. Dr. Zekerya DURSUN iletisim sorunlarinin ortaya katilmadig1 durumlarda Boliim Baskan
cikmasi Yardimcilarinin katilmasini saglamak
8. Boliim akademik Boliim Bagkani Orta Boliim personeli arasinda iletisim | Akademik Kurullari diizenli olarak
kurulunu yapmak Prof. Dr. Zekerya DURSUN sorunlarinin ortaya ¢ikmasi, yapmak
personelin boliimdeki isler
hakkinda eksik bilgi sahibi olmasi
9. Boliimiin bilimsel Boliim Bagkani Orta Kurumsal hedeflere ulagmada Sempozyum, konferans gibi

potansiyelini arttirici
siirecleri diizenlemek

Prof. Dr. Zekerya DURSUN

sorunlar yasanmasi

faaliyetleri diizenleyecek personele
yardimci olmak, boliim cihaz alt
yapisini ¢alisir halde tutmak

HAZIRLAYAN
(Birim Sorumlusu)

Boliim Baskam
Prof. Dr. Zekerya DURSUN

ONAYLAYAN
(Harcama Yetkilisi/Birim Amiri)

Dekan

Prof. Dr. Thsan YASA

* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gére Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
** Alinmas1 Gereken Kontroller ve Tedbirler
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