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HASSAS GOREV LISTESI FORMU O D
"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,
Aydinlik Gelecek” Revizyon No 0
HARCAMA BIRIiMI :EGE UNIVERSITESI FEN FAKULTESI
ALT BIRIM :DONER SERMAYE BiRiMi
Hassas Gorevi Olan . . A . Prosediirii**
Sl\l;;)a Hassas Gorev Personelin DiIi{zlzl;i* Gg;:?;:;i::;‘;:‘é;ej:;:n) (Ahnmasi Gereken Onlemler
Unvani/Adi1 Soyadi veya Kontroller)
1 Emine Y1l i¢inde gelir gider takibinin yapilip
OZTURK(Programci) gelecek yillara ait biitcenin
Filiz FIDAN(Sef) diizenlenmesi,Gorevi ile ilgili
mevzuatlara hakim olunmasi, Yasal
Cezai islem, kurumsal itibar | degisikliklerin takibinin yapilmasi
Bltce Hazirlanmasi ve kaybi, sorusturma, idari para | ,Zaman yonetimi,
Yonetimi Y UKSEK cezasi, kamu zarari.
2 Emine Ek 6demeye ait vergiler hesaplanirken
OZTURK(Programci) personelin bulunan aya ait
Filiz FIDAN(Sef) kiimtilatiflerinin dikkate
alinmasi1,Gorevi ile ilgili mevzuatlara
Cezai islem, kurumsal itibar | hakim olunmasi, Yasal degisikliklerin
kaybi, sorusturma, idari para | takibinin yapilmasi,Zaman yonetimi,
Ek Odeme Islemleri YUKSEK cezasi, kamu zararl.
3 Emine Islemlerin mevzuatta belirtilen siireler
OZTURK(Programci) icinde yapilmasi, Paylarin gelirin
Filiz FIDAN(Sef) niteligine gore ilgili Kanun ve
-Cezai islem, kurumsal itibar | Yonetmeliklerde belirlenen oranlara
Hazine, Bap paylarinin kaybi, sorusturma, idari para | gore ayrilmasi
Ayrilmasi Y UKSEK cezast, kamu zarari.
4 Emine Y UKSEK Ilgili satinalma kaleminde 6denek
OZTURK(Programci) olup olmadiginin kontroliiniin
Filiz FIDAN(Sef) -Cezai islem, kurumsal itibar | yapilmasi,Piyasa aragtirmasinda
kaybi, sorusturma, idari para | rekabet ortaminin saglanmasi,Gorevli
Satinalma Islemleri cezasi, kamu zarari. personelin ilgili kanun ve
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yonetmeliklere hakim olmasi ve
bilgilerini siirekli giincel tutmasi

5 | Faturalandirma Islemi Emine Y UKSEK Cezai islem, kurumsal itibar
OZTURK(Programci) kaybi, sorusturma, idari para | Faturalarin ilgili mevzuatta belirtilen
Filiz FIDAN(Sef) cezasi, kamu zarari. siirede ve sekilde diizenlenmesi
6 | Tahakkuk ve Tahsilat | Emine Y UKSEK Banka hesaplarmin takip islemlerinin
Islemleri OZTURK(Programci) Cezai islem, kurumsal itibar | giinliik olarak yapilmasi,Gelir kaybina
Filiz FIDAN(Sef) kaybi, sorusturma, idari para | sebebiyet vermemek i¢in tahsilatlarin
cezasi, kamu zarari. siiresi i¢ginde gerceklestirilmesi
7 | Yazismalar, Arsiv  ve | Emine Idare ve personele giivenin
Dokiimasyon Islemleri OZTURK(Programci) kaybolmasi, gorevin | Evrak takip islemlerinin zamaninda ve
Filiz FIDAN(Sef) ORTA aksamasi, birimin itibar kaybi | diizglin yapilmasinin saglanmasi
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
ilknur YALCIN Prof. Dr. ihsan YASA
Fakiilte Sekreteri Dekan

* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
** Alinmas1 Gereken Kontroller ve Tedbirler
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