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Sıra
No

Hassas Görevler Hassas Görevin
Yürütüldüğü Birim Sorumlu Birim Amiri Riskler (Görevin Yerine

Getirilmemesinin Sonuçları)
1 Mal ve Hizmet alımları içln Belirlenen

ihtiyaçIarın satın alma işIemlerinin
tüm süreçlerini kontrollü ve bağlı
olduğu Kanun ve Yönetmeliklere
uygun olarak hazırlamak,

Muhasebe Bürosu İlknur YALÇIN
Fakülte sekreteri Kamu Zatarı, Kişi Zaıarına sebebiyet

vertne, Hak lfuybı
2 Mal ve Hizmet Alımlannda maliyetin

doğru hesaplanınası ve gizliliğin
sağlanması

Muhasebe Bürosu trknur YALÇIN
Fakülte sekreteri İtlbar l(aybı, Haksız Rekabete sebep

olmak, Kamu 7arafl

3
Faturalann Ödenmesi

Muhasebe Bürosu Ilknur YALÇIN
Fakülte sekreteri

Kamu Zararı, Ki ş i Zaıaıırıa sebebiyet
verrne, Hak Kaybı

4

Avans İşlemleri
Muhasebe Bürosu İlknur YALÇIN

Fakülte sekreteri
Kamu Zararı, Kişi Zatarırıa sebebiyet

venne, Hak Kaybı
5 Bütçe ve Ödenekleri takip etrrıek, Ek

ödemek taleplerini hazırlamak

Muhasebe Bürosu trknur YALÇIN
Fakülte sekreteri Bütçe Açığı, Hak l(aybı, İtlUar Kaybı

IJAZI.RLAYAN
(Birim Sorumlusu)

İlknur YALÇIN
Fakülte sekreteri

oI§AYLAYAN
(Harcama YetkilisilBirim Amiri)
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