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HARCAMA BiRiMi : FEN FAKULTESI

ALT BIRIM : OGRENCI iSLERI
Sira Riskler (Gorevin Yerine Risk Prosediiri** Gorevi Yiiriitecek
Hizmet / Gorevin Ad1 Getirilmemesinin . - (Ahnmasi Gereken Onlemler Personelde Aranacak
No Sonuclari) Diizeyi veya Kontroller) Nitelikler
1 Ogrencilerin her tiirlii islemlerini ve Hak Kayb1 Yiiksek Calisma takvimine gore yonetmelik flgili mevzuat ve
uygulamalarii 2547 Sayili kanun, YOK Genel Kurulu ve degisikliklerinin diizenli takibi yonetmelikler kapsaminda
yiiriitme kurulu kararlar1, Universite Egitim-Ogretim ve is takibi
Sinav Yonetmeligi, Fakiilte Egitim-Ogretim ve Sinav
Yonergeleri,
Universite Senatosu ve Yénetim Kurulu
Kararlari, Fakiilte Kurulu ve Yonetim Kurulu Kararlarinda yer
alan hiikiimlere gore diizenlemek ve yiirlitmek.
2 Muafiyet talebinde bulunan 6grencilerin durumlarmni boliim Hak Kayb1 Yiiksek Caligma takvimine gore ve yonetmelik | Mevzuata hakim olmak ve
baskanliklarinin goriisii dogrultusunda degerlendirerek, degisikliklerinin diizenli takibi takip etmek
yonetim kurulu karart ile sonuglandirmak ve ilgili birimlere
sunmak.
i . 08 ileri Hak Kayb Yiiksek . . Tgili t
3 }(yatay gegis, DGS Vl? ile yerlesen 6grencilerin ak Kaybi tikse Yonetmelik takibi gili mevzuat ve
ogrenci dosyalarina iglemek. . . yonetmelikler kapsaminda
Zamaninda ve diizenli calisma : .
ig takibi
4 Ogrenciler ile ilgili her tiirlii ilan, duyuru ve kararlarin Yiiksek Zamaninda ve diizenli ¢alisma Is takibi, goreve baglilik.
panolara asilarak, web sayfasinda ilanin1 saglamak. Hak Kayb1
5 Tek ders siav hakkindan yararlanacak dgrencilerin tespit Hak Kayb1 Yiiksek Yénetmelik takibi Ilglll mequat ve
etmek. . . yonetmelikler kapsaminda
Zamaninda ve diizenli calisma ; e
is takibi
6 Ce§1t11 kurum ve kgrullqsll.zir tara.fln.dan ogrencilere Hak Kayb1 Orta Yénetmelik takibi Is takibi, goreve baglilik.
verilecek burslarla ilgili 6grencilerin bagvuru
durumlarimin tespit
edilmesini saglamak.
7 Qgr(einci ille( ilgili her tiirlii yazisma veya belgenin zamaninda Hak Kayb1 Yiiksek Yénetmelik takibi Is takibi, géreve baglilik.
gondermex. Zamaninda ve diizenli ¢aligma
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8 Ogrencilerin kisisel dosyalarinin giivenligini saglamak, Hak Kaybi Yiiksek Dosyalarin giivenliginin saglanmasi Is takibi, goreve baglilik.
kayitlar1 diizgiin tutmak.
9 Yetkili personel tarafindan 6grenci otomasyon sistemini etkin | Hak Kayb1 Yiiksek Yetkili personel diginda kimseye izin Gelisime acik olmak.
olarak kullanmak. verilmemesi
10 C‘l.ﬁi'AnadE.ll - Yanda'l miiracaatlarinin incelenerek uygun Hak Kayb1 Yiiksek Yénetmelik takibi Ilgﬂl mev'zuat ve
goriilenlerin F.K.K. ile ders kayitlarini yapmak. . . yonetmelikler kapsaminda
Zamaninda ve diizenli ¢aligma ? .
is takibi
11 | Mezuniyet asamasina gelen 6grencilerin 42 AKTS iizeri ders Hak Kayb1 Yiiksek .. . o Ilgili mevzuat ve
o, T . Y onetmelik takibi < .
alma ¢alismalarini gergeklestirilerek ilgili birimlere bildirmek. Zamaninda ve diizenli galigma yonetmghkler kapsaminda
is takibi
12 | ikinci 6gretim 6grencilerinin basar1 durumlarinin belirlenerek | Hak Kayb1 ve Kamu Yiiksek .« . . Ilgili mevzuat ve
. oo . .. . .. . Yonetmelik takibi b .
%10 luk dilime giren dgrencilere licret iadelerini Y.K.K. ile Zarar1 . . yonetmelikler kapsaminda
. Zamaninda ve diizenli calisma y .
gergeklestirmek. is takibi
13 Me'zupi'y"evt islemlerinin yapllarak diploma basimin1 saglamak Hak Kayb1 Yiiksek Yénetmelik takibi Ilgili mev'zuat ve
ve ilgili 6grencilere teslim etmek. . . yonetmelikler kapsaminda
Zamaninda ve diizenli ¢aligma ’ .
is takibi
14 l.f/{uhtel.if t?rihlerde glkgn Ogrenci affi yasalar1 kapsaminda Hak Kaybi Yiiksek Yonetmelik ve ilgili yasa takibi Hgili meV.zuat ve
0grenci miiracaatlarini inceleyerek sonuglandirmak. . . yonetmelikler kapsaminda
Zamaninda ve diizenli ¢alisma ’ L
is takibi
15 | Boliimlerin Egitim Planlarinda yer alan goniillii ve zorunlu Hak Kaybi ve Kamu Yiiksek .. . y flgili mevzuat ve
. T . L2 o Yonetmelik takibi h .
stajlarla ilgili tiim islemleri ve SGK prim ddemelerini Zarar1 ' yonetmelikler kapsaminda
gerceklestirmek. Zamaninda ve diizenli calisma is takibi
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* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
** Alinmasi Gereken Kontroller ve Tedbirler
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