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HARCAMA BiRiMi : FEN FAKULTESI

ALT BIiRIM : OGRENCI iSLERI
Sira Hassas Gérevler Hassas Gorevin Sorumlu Birim Amiri Riskler (Gorevin Yerine
No Yiiriitiildiigii Birim Getirilmemesinin Sonuglar)
1 | Ogrencilerin her tiirlii islemlerini ve Ogrenci Isleri Fakiilte Sekreteri Hak Kayb1

uygulamalarim 2547 Sayili kanun, YOK Genel
Kurulu ve yiiriitme kurulu kararlar1, Universite
Egitim-Ogretim ve Smav Yo6netmeligi, Fakiilte
Egitim-Ogretim ve Smav Yonergeleri,

Universite Senatosu ve Yonetim Kurulu

Kararlari, Fakiilte Kurulu ve Yonetim Kurulu
Kararlarinda yer alan hiikiimlere gore diizenlemek ve
yiiriitmek.

2 Muafiyet talebinde bulunan 6grencilerin Ogrenci Isleri Fakiilte Sekreteri Hak Kaybi
durumlarini boliim baskanliklarinin goriisii
dogrultusunda degerlendirerek, yonetim kurulu
karari ile sonuglandirmak ve ilgili birimlere
sunmak.

3 | Yatay gegis, DGS vb. ile yerlesen 6grencilerin Ogrenci Isleri Fakiilte Sekreteri Hak Kaybi
6grenci dosyalarina islemek.

4 Ogrenciler ile ilgili her tiirlii ilan, duyuru ve Ogrenci Isleri Fakiilte Sekreteri Hak Kaybi
kararlarin panolara asilarak, web sayfasinda ilanini
saglamak.

5 Tek ders sinav hakkindan yararlanacak 6grencilerin Ogrenci Isleri Fakiilte Sekreteri Hak Kaybi
tespit etmek.

6 Cesitli kurum ve kuruluslar tarafindan Ogrenci Isleri Fakiilte Sekreteri Hak Kaybi
ogrencilere verilecek burslarla ilgili
ogrencilerin bagvuru durumlarinin tespit
edilmesini saglamak.

7 Ogrenci ile ilgili her tiirlii yazisma veya belgenin Ogrenci Isleri Fakiilte Sekreteri Hak Kaybi1
zamaninda gondermek.
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8 Ogrencilerin kisisel dosyalarmin giivenligini Ogrenci Isleri Fakiilte Sekreteri Hak Kaybi1
saglamak, kayitlar1 diizgiin tutmak.
9 Yetkili personel tarafindan 6grenci otomasyon Ogrenci Isleri Fakiilte Sekreteri Hak Kayb1
sistemini etkin olarak kullanmak.
10 | Cift Anadal — Yandal miiracaatlarinin incelenerek Ogrenci Isleri Fakiilte Sekreteri Hak Kaybi1
uygun goriilenlerin F.K.K. ile ders kayitlarini
yapmak.
11 | Mezuniyet agamasina gelen 6grencilerin 42 AKTS Ogrenci Isleri Fakiilte Sekreteri Hak Kaybi
tizeri ders alma ¢alismalarini gergeklestirilerek ilgili
birimlere bildirmek.
12 | Ikinci 6gretim 6grencilerinin basar1 durumlarinin Ogrenci Isleri Fakiilte Sekreteri Hak Kaybi ve Kamu Zarar1
belirlenerek %10 luk dilime giren 6grencilere ticret
iadelerini Y.K.K. ile ger¢eklestirmek.
13 | Mezuniyet islemlerinin yapilarak diploma basimini Ogrenci Isleri Fakiilte Sekreteri Hak Kaybi
saglamak ve ilgili 6grencilere teslim etmek.
14 | Muhtelif tarihlerde ¢ikan 6grenci affi yasalari Ogrenci Isleri Fakiilte Sekreteri Hak Kaybi
kapsaminda 6grenci miiracaatlarini inceleyerek
sonuglandirmak.
15 | Boliimlerin Egitim Planlarinda yer alan goniillii ve Ogrenci Isleri Fakiilte Sekreteri Hak Kayb1 ve Kamu Zarar1
zorunlu stajlarla ilgili tiim islemleri ve SGK prim
O0demelerini gerceklestirmek.
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