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Hassas Gorevi Olan . Riskler (f}orevm Prosediirii**
Sira . . Risk Yerine 5
Hassas Gorev Personelin . .. . o (Ahinmasi Gereken Onlemler
No Diizeyi Getirilmemesinin
Unvan/Ad1 Soyadi veya Kontroller)
Sonuclar)

1 Ogrencilerin her tiirlii islemlerini ve -Aysun DEMIR Orta Hak Kayb1 Caligma takvimine gore yonetmelik

uygulamalarim 2547 Sayili kanun, YOK Genel -Ozlem KUTLU degisikliklerinin diizenli takibi
- - . -Arzu KOCAKULAH

Kurulu ve yiiriitme kurulu kararlari, Universite “Yasar MESE

Egitim-Ogretim ve Smav Yonetmeligi, Fakiilte “Harun AKSIT

Egitim-Ogretim ve Sinav Yonergeleri,

Universite Senatosu ve Yénetim Kurulu

Kararlar, Fakiilte Kurulu ve Yo6netim Kurulu

Kararlarinda yer alan hiikiimlere gore diizenlemek ve

yiiriitmek.

2 | Muafiyet talebinde bulunan 6grencilerin -Aysun DEMIR Orta Hak Kayb1 Caligsma takvimine gore ve yonetmelik
durumlarini béliim baskanliklarinin goriisii -Ozlem KUTLU degisikliklerinin diizenli takibi
dogrultusunda degerlendirerek, yonetim kurulu -Arzu KOCAKULAH
karari ile sonuglandirmak ve ilgili birimlere -Yasar MESE
sunmak. -Harun AKSIT

i i dgrencileri -Aysun DEMIR Hak K . o

3 Yvatay gegis, DGS V]Z?. ile yerlesen 6grencilerin Aysun Orta ak Kaybi Yénetmelik takibi
Ogrenci dosyalarina islemek. -Ozlem KUTLU 0 )

-Arzu KOCAKULAH Zamaninda ve diizenli ¢alisma
-Yasar MESE
-Harun AKSIT

4 | Ogrenciler ile ilgili her tiirlii ilan, duyuru ve kararlarm | -Aysun DEMIR Orta Hak Kaybi1 Zamaninda ve diizenli ¢caligsma

panolara asilarak, web sayfasinda ilanini1 saglamak. -Ozlem KUTLU
-Arzu KOCAKULAH
-Yasar MESE
-Harun AKSIT

5 | Tek .ders smav hakkindan yararlanacak 6grencilerin -Aysun DEMIR Orta Hak Kayb1 Yénetmelik takibi

tespit etmek. -Ozlem KUTLU
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-Arzu KOCAKULAH Zamaninda ve diizenli caligsma
-Yasar MESE
-Harun AKSIT
6 Cesitli kurum ve kuruluslar tarafindan -/"Xylsun DEMIR Orta Hak Kaybi1 Yénetmelik takibi
ogrencilere verilecek burslarla ilgili -Ozlem KUTLU .
ogrencilerin bagvuru durumlarinin tespit -Arzu KOCAKULAH Zamaninda ve dizenli galisma
edilmesini saglamak. -Yasar MESE
-Harun AKSIT
7 | Ogrenci ile ilgili her tiirlii yazisma veya belgenin -Aysun DEMIR Yiiksek | Hak Kaybi Y énetmelik takibi
zamaninda gondermek. giinll(lé)g?f([ljm AH Zamaninda ve diizenli ¢alisma
-Yasar MESE
-Harun AKSIT
8 | Ogrencilerin kisisel dosyalarinin giivenligini -Aysun DEMIR Yiiksek | Hak Kayb1 Dosyalarm giivenliginin saglanmasi
saglamak, kayitlar1 diizgiin tutmak. -Ozlem KUTLU
-Arzu KOCAKULAH
-Yasar MESE
-Harun AKSIT
9 | Yetkili personel tarafindan 6grenci otomasyon -Aysun DEMIR Yiiksek | Hak Kaybi Yetkili personel diginda kimseye izin
sistemini etkin olarak kullanmak. -Ozlem KUTLU verilmemesi
-Arzu KOCAKULAH
-Yasar MESE
-Harun AKSIT
10 | Cift Anadal — Yandal miiracaatlarinin incelenerek -Aysun DEMIR Orta Hak Kaybi1 Yénetmelik takibi
uygun goriilenlerin F.K.K. ile ders kayitlarin1 yapmak. 221611111( Ié[CJ/EIIE[IJJLAH Zamaninda ve diizenli calisma
-Yasar MESE
-Harun AKSIT
11 | Mezuniyet asamasina gelen 6grencilerin 42 AKTS -Aysun DEMIR Yiiksek | Hak Kayb1 Yénetmelik takibi
tizeri ders alma galigmalarini gergeklestirilerek ilgili -Ozlem KUTLU
birimlere bildirmek. -Arzu KOCAKULAH Zamaninda ve diizenli ¢alisma
-Yasar MESE
-Harun AKSIT
12 | Ikinci &gretim 6grencilerinin basar1 durumlarmin -Aysun DEMIR Orta Hak Kayb1 ve Kamu Yénetmelik takibi
belirlenerek %10 luk dilime giren 6grencilere ticret -Ozlem KUTLU Zarari
iadelerini Y.K K. ile gerceklestirmek. -Arzu KOCAKULAH Zamaninda ve diizenli ¢calisma
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-Yasar MESE
-Harun AKSIT
13 M?zuniyet isl.en.ll'e{iflin ygpllarak Fliploma basimini -Aysun DEMIR Yiiksek | Hak Kaybi Yénetmelik takibi
saglamak ve ilgili 6grencilere teslim etmek. -Ozlem KUTLU '
-Arzu KOCAKULAH Zamaninda ve diizenli ¢aligma
-Yasar MESE
-Harun AKSIT
14 | Muhtelif tari{llverde .Qlk%n ogrenci affl yasalari -Aysun DEMIR Yiiksek | Hak Kaybi Yénetmelik ve ilgili yasa takibi
kapsaminda 6grenci miiracaatlarini inceleyerek -Ozlem KUTLU .
sonuglandirmak. -Arzu KOCAKULAH Zamaninda ve diizenli calisma
-Yasar MESE
15 Bélﬁmleriq Egitim P!ar.l‘larl.nda yer.alan génﬁlli.i ve -Aysun DEMIR Yiiksek | Hak Kaybi ve Kamu Yénetmelik takibi
zorunlu stajlarla ilgili tiim iglemleri ve SGK prim -Ozlem KUTLU Zarart )
odemelerini gergeklestirmek. -Arzu KOCAKULAH Zamaninda ve diizenli ¢caligma
-Yasar MESE
-Harun AKSIT
AZIRLAYAN, ONAYLAYAN
(Fakiilte Sekreteri) (Dekan)
Ilknur YALCIN .
Prof.Dr. Ihsan YASA

* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna goére Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
** Alinmasi Gereken Kontroller ve Tedbirler
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