"Huzuriu Universite, Kaliteli Egitim

Aydinhik Gelecek”

T.C.

EGE UNiVERSITESI
FEN FAKULTESI
0zLUK iSLERI BiRiMi

DR. OGRETiIM UYESi GOREV UZATMA iSLEMLERI

IS AKISI

Dokiman No FEF-iAS-0001
Yayin Tarihi 27.11.2023
Revizyon Tarihi

Revizyon No

FAALIYET / ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT

PUKO DONGUSU SORUMLU
Planlama Ozliik igleri
Uygulama Bolim
Uygulama Dekanlk
Uygulama Ozliik isleri
Uygulama Juri Uyeleri
Uygulama Dekanlk
Uygulama Ozliik igleri
Uygulama Kurul
Uygulama Ozliik igleri
Uygulama Rektorlik
Uygulama Dekanlik
Uygulama Ozlik isleri

BASLANGIC

Gorev siiresinin bitimine 3 ay kala Dr. Ogr.
Uyesi icin 4 adet USB bellek ve b&lim
anabilim dali gorist ilgili bolimden istenir.

ilgili kisinin hazirladig1 4 takim dosya ilgili
anabilim dali ve bolim baskanhgi goriisu
dekanliga gonderilir.

Dosya incelenir ve jiri Gyelerini tespit
ederek 6zlik iglerine bildirir.

Dekanin belirledigi jiri Gyelerine USB
Bellek gonderilir.

Juri Gyeleri dosyayi inceleyerek hazirladigi
raporlari Dekanlik makamina gonderir.

Juri raporlari incelenerek 6zlik islerine
gonderir

Tim raporlar yonetim kurulunda
goristlmesi icin kurul isleri blirosuna
gonderilir

Yonetim kurulunda gorusilir. Yazilan kurul
kararlarn 6zliik islerine génderir

Yonetim kurulu karariile birlikte tim
evraklar rektorlik makamina gonderilir

Yeniden atama onayi verilir Dekanlik
makamina génderir

Rektorliikten gelen yeniden atama karari
Ozlik islerine gonderir

Yeniden atamaya iliskin tim evraklar 6zliik

dosyasina konur.

Bolimden gerekli evraklarin talebi

Bolliimden yazi gelir

Jiri Gyelerinin tespiti

JUrilere evrak gonderilmesi

JUriler raporlarini génderir

Juriler raporlarinin
kontrolu

Raporlar Yonetim Kurulunda gorislur

Karar hazirlanir

Rektorlige yazi yazilir

Rektorlikten onay gelir

Karar 6zlik islerine gonderilir.

Onay dosyaya konur

EBYS

EBYS/Dokiiman

Dokiman

Kargo/Posta

Kargo/Posta

Dokiiman

Dokiiman

Dokiiman

EBYS

EBYS

EBYS

Dokiiman

MEVZUAT

e 2547 sayih Yiiksekogretim Kanunu
e 6698 sayil Kisisel Verilerin Korunmas1 Kanunu
e 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Seda ARIKAN ilknur YALGIN Prof. Dr. Dinger AYAZ
Birim Sorumlusu Fakulte Sekreteri Dekan




e Dokiiman No FEF-1A$-0002
EGE UNIVERSITESI Yayin Tarihi 27.11.2023
FEN FAKULTESI
OZLUK iSLERI BiRiIMi Revizyon Tarihi
"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim Revizyon No

Aydinhk Gelecek”

Ogretim Elemani Gorev Siiresi Uzatma

PUKO DONGUSU SORUMLU IS AKISI FAALIYET / ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT
BASLANGIC
Planlama A1 1 clor Gorev siiresi bitecek olan 6gretim elemani icin EBYS
Ozlik isleri 8 ¢ 510 ; ;
ilgili bollimden Boliim Baskanligl ve Anabilim Dali Boltimden gerekli evraklarin talebi
Baskanligi gortisu kurul karari ile birlikte istenir.
BO6Iimin cevabi _—
Kontrol Etme BSlim BSlimden olumlu yada EBYS/Dokiiman
olumsuz bir cavap alinir.
oLy
Fakilte yénetim kurulu karari ile birlikte . - o .
Uvaulama Oaliik Isleri diger evraklar Personel Daire Baskanligina Ogretim gorevlisi ve uzmanin iligkisi Rektorlige yazi yazilir Dokiiman
Yo génderilir kesilmesi icin rektorlige yazilir.
Rektorlik alinan karar gore yeniden atama yada
o iliski kesme islemini gergikle§t?/rir. ! Kargo/Posta
Uygulama Rektorliik Personel Daire Baskanlig yeniden atama Personel Daire Bagkanligi tarafindan
onay! verir. iliskisi kesilir.
. o Kargo/Posta
Gelen onay gstelere |§Ilt(en|r. Kisinin ozliik Yeniden Atama belgeleri kisinin dosyasina koyulur.
.. . osyasina konur
Uygulama Ozluk Isleri

MEVZUAT

e 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu
e 6698 sayili Kigisel Verilerin Korunmasi Kanunu
e 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Seda ARIKAN ilknur YALCIN Prof. Dr. Dinger AYAZ
Birim Sorumlusu Fakulte Sekreteri Dekan




PUKO DONGUSU

SORUMLU

T.C.
EGE UNIVERSITESI
FEN FAKULTESI
OzLUK ISLERI BiRIMI

"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim
Aydinhk Gelecek”

50/d arastirma gorevlisi gérev siiresi uzatma islemi ve iliski kesme islemi

IS AKISI

Dokiiman No FEF-iA$-0003

27.11.2023

Yayin Tarihi

Revizyon Tarihi

Revizyon No

FAALIYET / ACIKLAMA

DOKUMAN / KAYIT

Planlama

Kontrol Etme

Uygulama

Uygulama

Uygulama

Uygulama

Uygulama

Ozlik isleri

Fen Bilimleri

Ozliik isleri

Bolim

Ozlik isleri

Rektorlik

Ozliik isleri

BASLANGIC

Gorev siresi bitecek olan 6gretim elemani igin Fen Bilimleri
Enstitlisinden 6grenime devam edip etmedigi ve 6grenimin ne
zaman bitecegine iliskin agiklama formu istenir.

ilgili kisi ile ilgili agiklama formu génderilir

Ogrenime devam eden arastirma gérevlisinin 6grenim
siiresi de yeterliyse ilgili b6limden B6liim Baskanlig
ve Anabilim Dali Baskanligi gorisa kurul karari ile
birlikte istenir.

Bolimden olumlu yada olumsuz
bir cavap alinir.

Fakiilte yonetim kurulu karari ile birlikte
diger evraklar Personel Daire
Baskanligina gonderilir

Ogretim elemanin kurumla iliskisinin
kesilmesi icin rektorlige yazilir.

Personel Daire Baskanligl tarafindan
iliskisi kesilir.

Personel Daire Baskanligi yeniden atama
onayl verir.

Personel isleri Daire Baskanligi onayi
listelere islenir ve kisinin 6zlUk
dosyasina konur

Enstitliden gerekli evraklarin talebi

Enstitliden gerekli evraklarin cevabi

Bolimden gerekli evraklarin talebi

Bolimden yazi gelir

Rektorlige yazi yazilir

Rektorlik alinan karar gore yeniden atama yada
iliski kesme islemini gerceklestirir.

Yeniden Atama belgeleri kisinin dosyasina koyulur.

EBYS

EBYS

EBYS

EBYS

EBYS

EBYS

Dokiman

MEVZUAT

e 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu
e 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu
e 057 sayil Devlet Memurlar1 Kanunu

HAZIRLAYAN

Seda ARIKAN
Birim Sorumlusu

KONTROL EDEN
ilknur YALCIN
Fakulte Sekreteri

ONAYLAYAN
Prof. Dr. Dinger AYAZ
Dekan




"Huzurilu Universite, Kaliteli Egitim
Aydinhk Gelecek”

PUKO DONGUSU

SORUMLU

T.C.

EGE UNiVERSITESI
FEN FAKULTESI
OzLUK iSLERI BiRIMI

Askerlik igin Gicretsiz izin alinmasi

IS AKISI

Dokiiman No FEF-IAS-0004
Yayin Tarihi 27.11.2023
Revizyon Tarihi

Revizyon No

FAALIYET / ACIKLAMA

DOKUMAN / KAYIT

Planlama

Uygulama

Uygulama

Uygulama

Personel

Ozliik isleri

Rektorluk

Ozlik isleri

BASLANGIC

Askere gidecek personelin askere sevk evraki ve
Ucretsiz izin basvurusu alinir.

Evraklar Personel isleri Daire
Baskanligina gonderilir.

Personel isleri Daire Baskanlig1 onay verir

Gelen onay yazisi ile gerekli islemler igin
ilgili birimlere bilgi verilir

Personel ilgili belgeyi Ozliik islerine iletir

Rektorlige yazi yazilir

Rektorlik onaylar

Birimlere bilgi verilir

Dokiiman

EBYS

EBYS

Dokiiman

MEVZUAT

e 2547 sayih Yiiksekogretim Kanunu
e 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu
e 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

HAZIRLAYAN

Seda ARIKAN
Birim Sorumlusu

KONTROL EDEN
ilknur YALCIN
Fakilte Sekreteri

ONAYLAYAN

Prof. Dr. Dinger AYAZ
Dekan




"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim
Aydinhik Gelecek”

PUKO DONGUSU SORUMLU

T.C.

EGE UNiVERSITESI

FEN FAKULTESI

OZLUK ISLERI BIiRiMI

Askerlik dontisti goreve baslamasi

IS AKISI

Dokiiman No FEF-A$-0005
Yayin Tarihi 27.11.2023
Revizyon Tarihi

Revizyon No

FAALIYET / ACIKLAMA

DOKUMAN / KAYIT

Planlama Personel
Uygulama Ozliik isleri
Uygulama Rektorlik
Uygulama Ozliik isleri

BASLANGIC

Askerlik hizmetini tamamlayip dénen personel teskere
belgesi alinir.

Baslama tarihi Rektorliik Personel isleri
Daire Baskanligina yazilir

Personel isleri Daire Baskanlig hizmet
degerlendirmesini gonderir

Gelen onay yazisi ile gerekli islemler igin ilgili
birimlere bilgi verilir

Personel ilgili belgeyi Ozliik islerine iletir

Rektorlige yazi yazilir

Rektorlikten yazi gelir

Birimlere bilgi verilir

Dokiiman

EBYS

EBYS

Dokiiman

MEVZUAT

e 2547 sayil Yiiksekogretim Kanunu
e 6698 sayili Kigisel Verilerin Korunmasi Kanunu
e 057 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

HAZIRLAYAN
Seda ARIKAN
Birim Sorumlusu

KONTROL EDEN
ilknur YALCIN
Fakuilte Sekreteri

ONAYLAYAN

Prof. Dr. Dinger AYAZ
Dekan




e Dokiiman No FEF-AS-0006
EGE UNIVERSITES| Yayin Ta rihi 27.11.2023
FEN FAKULTESI
OzLUK iSLERI BiRiMi Revizyon Tarihi
"Huzurilu Universite, Kaliteli Egitim Revizyon No

Aydinhk Gelecek”

Yillik izin islemleri

PUKO DONGUSU SORUMLU IS AKISI FAALIYET / ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT
BASLANGIC
Yillik izin |§|n form doldurulur 6zlik i§|erine verir. Personel y||||k izin formunu doldurur. EBYS
Planlama
Personel
Kisinin kullanabilecegi iznin olup olmadigi
el Sl E T Ozliik isleri kullanilabilecek izni kontrol eder e
e Doékiiman
Kontrol Etme Ozluk Igleri
yok
izni var ise Dekanlik makaminin onayina yok ise
kisiye bildirilir.
L Dekanlik makaminin onayina sunulur. izni olmadigi kisiye bildirilir. EBYS
Uygulama Ozlik Isleri
Dekanlik izin formunu onaylar. EBYS
Uygulama Dekanlik izin formunu onaylar.
Makami
ALk iclori Ozliik isleri onaylanan formu EBYS'ye isler. EBYS
Uygulama Ozluk Isleri Onaylanan izin formu sisteme islenir. ? y el

MEVZUAT

e 2547 sayil Yiksekogretim Kanunu
e 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmas1 Kanunu
e 657 sayili Devlet Memurlar Kanunu

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Seda ARIKAN ilknur YALGIN Prof. Dr. Dingcer AYAZ
Birim Sorumlusu Fakulte Sekreteri Dekan




Dokiiman No FEF-1A5-0007
T.C.
EGE UNIVERSITESI Yayin Ta rihi 27.11.2023
FEN FAKULTESI
OzLUK iSLERI BiRiMi HE‘I.I’iI]I’Dﬂ Tarihi
"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim Revizyon No

Aydinhik Gelecek”

Mazeret izni (6lum, babalik, evlilik)

PUKO DONGUSU SORUMLU IS AKISI FAALIYET / ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT

BASLANGIC

Personel izin formunu doldurur. EBYS
Planlama
Personel
. . Dekanlik makaminin onayina sunulur. Izin formu onaya sunulur. EBYS
Uygulama Ozlik Ileri
izin formu Dekanhk makami tarafindan
izin formunu onaylar. onaylanir. EBYS
Uygulama Dekanlik
izin formu sisteme islenir. EBYS
Uygulama Ozliik isleri Onaylanan izin formu sisteme iglenir.

MEVZUAT

e 2547 sayil Yiiksekogretim Kanunu
e 6698 sayili Kigisel Verilerin Korunmas1 Kanunu
e 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Seda ARIKAN ilknur YALCIN Prof. Dr. Dinger AYAZ
Birim Sorumlusu Fakuilte Sekreteri Dekan




