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HARCAMA BIRIiMI :
ALT BIRIM
S Hassas Gorevi Olan . Riskler (.Giirevm Prosediirii**
ira . . Risk Yerine 2
Hassas Gorev Personelin W .. . o (Alinmasi Gereken Onlemler
No Diizeyi Getirilmemesinin
Unvani/Ad1 Soyadi veya Kontroller)
Sonuclar)

1 Terfi, intibak ve Hizmet Sevda KAYA i Kisi zarari, -Gorevi 1153‘1l‘g11‘1 me.\/zuaﬂa?a ‘haklm olunmasi,

Birlestirme Islemleri Seda KOC Yiiksek _Giiven kaybr -Yasal deg1s1k11kl.er1n takibinin yapilmasi,
Senay GUNGOR - Zaman yonetimi,

2 SGK ise eiris/avrili Sevda KAYA :E:f;uzniria}crﬂla’ar Kkavbt -Gorevi ile ilgili mevzuatlara hakim olunmasi,
: 3¢ ElTyayliiy Seda KOC Yiiksek - YL | Yasal degisikliklerin takibinin yapilmasi,
Islemleri - 2 -Giiven kaybi AT

Senay GUNGOR C - Zaman yOnetimi,
-ldari para cezasi
3 Béliim /Anabilim Dali Sevda KAYA ) -Is ve isleyisin -Gorevi 115:‘11.g11.1 me'vzuat.lafa‘haklm olunmasi,
Baskan Secimi islemleri Seda KOC Yiiksek | aksamasi, -Yasal degisikliklerin takibinin yapilmasi,
Senay GUNGOR -Giiven kaybi. - Zaman y0netimi,
4 -Kurumsal itibar
kayb1
-Mali ve ozlik hak
Yan Odeme ve Vize Sevda KAYA . kaybu, -Yan Odeme Cetvellerinin  hazirlanmast,
. . Seda KOC Yiiksek .
Islemleri % 2 -Kamu zarari, kontroliiniin yapilmasi,
Senay GUNGOR ..
-Gorevin aksamasi,
-Kaynak ve zaman
israfi,

5 . . Sevda KAYA .. -Gorevi ile ilgili mevzuatlara hakim olunmasi,
Kadrolarin Iptal-Ihdas, .. -Kisi zarart, S o
Tenkis-Tahsis Islemleri Seda KOC Yiiksek _Giiven kayb1 -Yasal degisikliklerin takibinin yapilmasi,

Senay GUNGOR ) - Zaman y0netimi,
6 Rutin vazismalarm Sevda KAYA -Is ve isleyisin -Gorevi ile ilgili mevzuatlara hakim olunmasi,
a 11n¥as1 ? Seda KOC Orta aksamasi, -Yasal degisikliklerin takibinin yapilmasi,
yap Senay GUNGOR -Giiven kaybi. - Zaman ydnetimi,
Adres Ege Univer_site§i Rektorliugii 35040 Genglik Cad. No:12 . Telefon 02323881070 Sayfal/5
Bornova / IZMIR Internet Adresi www.ege.edu.tr

E-Posta

personeldb@mail.ege.edu.tr




Dokiiman No FRM-0039
> . . Yayn Tarihi 26.04.2021
HASSAS GOREV LiSTESI FORMU R
"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim, ¥
Aydinlik Gelecek” Revizyon No 0
-Is ve isleyisin
Professrlerin 3-4 vilimin Sevda KAYA aksamasi, -Gorevi ile ilgili mevzuatlara hakim olunmasi,
7 takip edilmesi y Seda KOC Yiiksek -Gtliven kayba. -Yasal degisikliklerin takibinin yapilmasi,
p Senay GUNGOR -Kisi zarart, - Zaman yOnetimi,
8 -Is ve isleyisin
Kadro ilan ve Atama Sevda KAYA ?é{}?i/n;sli’a b -Gorevi ile ilgili mevzuatlara hakim olunmasi,
Co Seda KOC Yiiksek .. yol, -Yasal degisikliklerin takibinin yapilmasi,
Isleri Senay GUNGOR “Kigi zarar, - Zaman yOnetimi
y -Kurum itibar kaybi, y ’
9 -Is ve isleyisin
Gérev Siiresi Uzatma Sevda KAYA aksamasi, -Gorevi ile ilgili mevzuatlara hakim olunmasi,
isleri Seda KOC Yiiksek | -Giiven kaybi, -Yasal degisikliklerin takibinin yapilmasi,
3 Senay GUNGOR -Kisi zarari, - Zaman y0netimi,
10 -Is ve isleyisin
. Sevda KAYA aksamasi, -Gorevi ile ilgili mevzuatlara hakim olunmasi,
Isci Puantajlar Seda KOC Yiiksek | -Giiven kaybu, -Yasal degisikliklerin takibinin yapilmasi,
Senay GUNGOR -Kisi zarart, - Zaman y0netimi,
- Kamu zarari
11 | Sevda KAYA _Giiven kaybr, -Gorevi ile ilgili mevzuatlara hakim olunmasi
Personel bilgilerinin gizli . .. ve uyulmasi.
tutulmast Seda KOC Yitksek -Kisi zarari, -Yasal degisikliklerin takibinin yapilmasi
Senay GUNGOR - Kurum itibart g yap ’
12 Sevda KAYA _Giiven kaybr, -Gorevi ile ilgili mevzuatlara hakim olunmasi
Personel kayitlarinin . o ve uyulmasi.
tutulmasi ve arsiv Seda KOG Yiiksek -Kisi zarar, -Yasal degisikliklerin takibinin yapilmasi
a4 Senay GUNGOR - Kurum itibart Els yaprimast,
Personelin izin takibinin | Sevda KAYA .. Kisi zarari, -Gorevi ile ilgili mevzuatlara hakim olunmasi
13 Yiiksek
yapilmasi Seda KOC ve uyulmast.
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Senay GUNGOR -Yasal degisikliklerin takibinin yapilmasi,
-Gorevi ile ilgili mevzuatlara hakim olunmasi
ve uyulmast.
-Yasal degisikliklerin takibinin yapilmasi,
birimlerden gelen 6gretim elemanlarinin yurt ici
Gegici gorevlendirme Sevda KAYA Kisi zarar ve yurt .dlgl gt:)re‘:vlendirme‘ tekliﬂ@ri. ilg idar@
14 islemleri Seda KOC Yiiksek - Kurum i tii)arl personelin yurt i¢i gérevlendirmelerinin dikkatli
Senay GUNGOR ve Ozenli olarak kontrol edilmesi, eksik ya da
hatali evraklarin diizeltilmesi, evrakin/onayinin
hazirlanmasi,  kontroliiniin  ve  takibinin
yapilmasi.
15 -Kurumsal itibar
kaybu,
Ders gorevlendirme Sevda KAYA .. -K?mu Zararl, Ilgili mevzuatin bilinmesi dikkatli ve diizenli
islemleri Seda KO-(-; = Yiiksek —G0-r evin aksamast, olunmasi. yazigsmalarin takibinin yapilmasi
Senay GUNGOR -Egitim ve '
Ogretimin aksamast,
-Mali hak kaybi,
16 -Kurumsal itibar
kaybu,
Yabanci Uyruklu Sevda KAYA -Kamu zarar,
Ogretim Eleman1 Seda KOC Yiiksek | -Gorevin aksamasi, | Gerekli yazismalarin yapilmasi.
Calistirilmas Islemleri Senay GUNGOR -Egitim ve
Ogretimin aksamast,
-Mali hak kaybi,
17 . Sevda KAYA klj;gmsal s Gerekli yazigmalarin takibinin yapilmasi ve sgk
Emeklilik Islemleri Seda KOC Yiiksek ; N o ge C .
- " -Mali ve 6zliikk hak | bildirimlerinin diizenlenmesi
Senay GUNGOR
kaybi,
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-Personelin  magdur
olmasi,
18 -Kurumsal itibar
kaybi,
Nakleg Atan{na Sevda KAYA -Mali ve ozlik hak . o
Nedeniyle Gorevden . Gerekli yazismalarin takibinin yapilmasi ve sgk
Ayrilma ve baslama Scda KOC Yitksek kaybr, bildirimlerinin diizenlenmesi
Y . Senay GUNGOR -Gorevin aksamasi,
Islemleri . -
-Personelin  magdur
olmasi,

P Sevda KAYA -—GKOurflrlil iﬁ(bsjrnll;min Asker alma Yonetmeligi gere8i islemlerin

Askerlik Sevk fslemleri | Seda KOC Yiksek | o | sl gelesl Iy
Senay GUNGOR & i
olmasi,

20 -Kurumun itibar | Arsiv igerisinde 6zliikk dosyalarinin belirlenen
N Sevda KAYA kaybi, diizen icerisinde yerlestirilmesi ve diizenin
Ozliik Dosyalarinin .. - . e
Muhafazas: islemleri Seda KOC Yiiksek -Kamu zarari korunmasinin saglanmasi, o6zliilk dosyasini

Senay GUNGOR -Hak kaybi1 teslim alan ve teslim eden kayitlarinin
-Gorevin aksamasi, | tutulmasi,
21 -Kurumun itibar
kaybi,
-Ozliik haklar1 kaybz,
Ozliik Dosyalarina Sevda KAYA -Hukuki sorumluluk, | Ozliik evraklarinin kontrol edilerek dogru
Evraklarin Yerlestirilmesi | Seda KOC Yiiksek | -Kisisel verilerin | dosyaya  6zliik  dosyasinin  gizliliginin
Islemleri Senay GUNGOR ortaya ¢ikmasi, saglanmasi
-Kisinin magdur
olmasi,
ONAYLAYAN
HAZIRLAYAN Prof. Dr. IThsan YASA
Ilknur YALCIN Dekan
Fakiilte Sekreteri
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* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
** Alinmasi Gereken Kontroller ve Tedbirler
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