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HARCAMA BIRIMIi :Fen Fakiiltesi Fizik Boliimii

ALT BIiRiM :Fizik Boliimii/Boliim Sekreterligi
Prosediirii**
Sira Riskler (Gorevin Yerine Risk (Alinmasi Gereken Onlemler Gorevi Yiiriitecek Personelde
No Hizmetin/Gorevin Adi Getirilmemesinin Sonuclari) Diizeyi* veya Kontroller) Aranacak Kriterler
Boliim ile ilgili - e s . . , S
otum e 1Sl Karigikliga ve evraklarin . Boliim i¢i koordinasyonun Deneyimli ve gorevle ilgili
yazigmalarin zamaninda . . . Yiiksek 9 o .
1 yapilmast gecikmesine sebebiyet vermek saglanmasi hatanin olmamasi mevzuat bilgisine sahip olmak
Boliim Kurulu ¢agrilarini
yapilmasi, kurul Kurul toplantilarinin asamast , Yiiksek Boliim i¢i koordinasyonun Deneyimli ve gorevle ilgili
kararlarinin yazilmasi ve zaman kaybi saglanmas1 hatanin olmamasi mevzuat bilgisine sahip olmak
2 ilgililere teblig edilmesi
Egitim-Ogretim ile ilgili " . e s
gltm.l. Ogretlm e reth Gorevlendirmeler ilgili doneme " . . . " o
ders gorevlendirmelerinin . o o , Ders gorevlendirmelerinin Deneyimli ve gorevle ilgili
yetismemesi, 0grencilerin Yiiksek . I .
zamaninda yapilmasina - . zamaninda hazirlanmasi mevzuat bilgisine sahip olmak
magdur olmasi
3 yardimce1 olmak
Egitim-Ogretim ile ilgili Ders programlarinin ilgili
ders programi, sinav < . .
doneme yetisememesi e e s . . , S
programlar1 zamaninda o . Boliim i¢i koordinasyonun Deneyimli ve gorevle ilgili
Sinav programlarinin ilgili Yiiksek 9 o .
yapilmasina yardime1 N . . saglanmasi hatanin olmamasi mevzuat bilgisine sahip olmak
déneme yetisememesi
olmak, ve duyurusunu o 7. - .
Ogrencinin magdur olmasi
4 yapmak
Boliim Bagkanligina ait
resmi belgelerin . Deneyimli ve gorevle ilgili
i Kamu zararina ve kisi hak . . . o .
muhafazasi ve boliimlerde . Yiiksek Zamaninda ve diizenli ¢caligsma mevzuat bilgisine sahip olmak
s kaybina sebebiyet vermek
ilgili evraklarin
5 arsivlenmesi
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Boliim baskanlig:
demirbas esyasina sahip Kamu zararina sebebiyet Deneyimli ve gorevle ilgili
6 cikmak vermek Orta Diizenli caligmak mevzuat bilgisine sahip olmak
Ogrenci ilan panolari da
boliimleri ile ilgili
duyurular1 yapmak ve Yanlis bilgilendirme, itibar Ilanlarin gegerlilik tarihlerinin Deneyimli ve gorevle ilgili
Wl Orta . . o .
siiresi dolanlarin kaybi1 kontrol edilmesi mevzuat bilgisine sahip olmak
Panasonic kaldirilmasini
saglamak
7
Bglum personelinin yﬂl}k —_ Belgelerin zamaninda Deneyimli ve gorevle ilgili
izin formunun Dekanliga Islerin asamasi, hak kaybi, Orta oS .
- ulastirilmasi mevzuat bilgisine sahip olmak
8 ulagtirilmasini saglamak
9
P fH]?Z;l/[{L?‘;AgEPE ONAYLAYAN
rot e viustaa Prof. Dr. ihsan YASA
Boliim Baskam

* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna goére Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
** Alinmasi Gereken Kontroller ve Tedbirler
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