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Sira Hizmetin/Gorevin Adi Risl.(lf:r (Gﬁre.vi.n Yerine Riusk . Z:;)l ielﬂ:::lzjereken Onlemler Gorevi Yiiriit_ecek Personelde
No Getirilmemesinin Sonuglar) Diizeyi* Aranacak Kriterler
veya Kontroller)
1. Boliim ile ilgili Itibar kaybi, personelin magdur | Yiikksek | EBYS’nin siirekli ve etkin Gorevi ile ilgili mevzuatlara
yazismalari yapmak olmasi, iglerin aksamasi bi¢cimde kullanilmasi, Dekanlik ve | hakim olmak
Enstitii personeli ile stirekli
iletisim halinde olmasi
2. Boliime Kurullari Bolim ile ilgili alinacak Orta Bolim Bagkaninin istegi Gorevi ile ilgili mevzuatlara
hakkinda Anabilim Dali kararlarin ge¢ kalmasi, ders dogrultusunda kurullarin hakim ve personel ile iletisim
Bagkanlarin programi ya da laboratuvar yapilmasindan 6nce Anabilim halinde olmak
bilgilendirmek gorevlendirmelerinin geg¢ Dal1 Bagkanlarina bildirilmesi
yapilmasi ile egitimde
aksakliklar yasanmasi
3. Boliim dis1 derslere giden | Ogrencilerin magdur olmast, Orta Igili boliimlerle siirekli iletisim Gorevi ile ilgili mevzuatlara
boliim personeli ile ilgili | boliimiin itibar kayb1 yasamasi halinde olmas1 hakim ve personel ile iletisim
boliim arasinda irtibat halinde olmak
kurulmasin1 saglamak
4, Ogrencileri giincel Ogrencilerin yanls bilgiler Orta Ogrenci ilanlarmi siirekli takip Gorevi ile 1lgili mevzuatlara
duyurular hakkinda edinmesi ya da bilgilere ge¢ ediyor olmasi hakim ve personel ile iletisim
bilgilendirmek ulagmasi sonucu magdur halinde olmak
olmasi
5. Boliim personelinin Islerin aksamasi, itibar kayb1 Orta Enstitii ya da Dekanliktaki ilgili Gorevi ile ilgili mevzuatlara
Dekanlik ve Enstitii ile personel ile stirekli irtibat halinde | hakim ve personel ile iletisim
ilgili yazismalarini ilgili olmasi halinde olmak
taraflara iletmek
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6. Boliim ile ilgili evraklart | Gizli belgelerin ortaya Yiiksek | Fiziksel arsivlemeyi veya Gorevi ile ilgili mevzuatlara
arsivlemek cikabilmesi boylelikle kisilerin elektronik ortamdaki belgeleri hakim olmak
magdur olabilmesi yedeklemeyi yilda en az bir kere
yapmasi
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

(Birim Sorumlusu)
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* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
** Alinmas1 Gereken Kontroller ve Tedbirler
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