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HARCAMA BİRİMİ : Fen Fakültesi 

ALT BİRİM      : Kimya Bölüm Sekreterliği 
 
 

Sıra 

No 
Hassas Görevler 

Hassas Görevin  

Yürütüldüğü Birim 
Sorumlu Birim Amiri 

Riskler (Görevin Yerine 

Getirilmemesinin Sonuçları) 

1.  Bölüm ile ilgili yazışmaları 

yapmak 

Bölüm Sekreterliği 

 

Bölüm Başkanı 

Prof. Dr. Zekerya DURSUN 

Görevi ile ilgili mevzuatlara 

hakim olmak 

2.  Bölüme Kurulları hakkında 

Anabilim Dalı Başkanlarını 

bilgilendirmek 

Bölüm Sekreterliği Bölüm Başkanı 

Prof. Dr. Zekerya DURSUN 

Görevi ile ilgili mevzuatlara 

hakim ve personel ile iletişim 

halinde olmak 

3.  Bölüm dışı derslere giden bölüm 

personeli ile ilgili bölüm arasında 

irtibat kurulmasını sağlamak 

Bölüm Sekreterliği Bölüm Başkanı 

Prof. Dr. Zekerya DURSUN 

Görevi ile ilgili mevzuatlara 

hakim ve personel ile iletişim 

halinde olmak 

4.  Öğrencileri güncel duyurular 

hakkında bilgilendirmek 

Bölüm Sekreterliği Bölüm Başkanı 

Prof. Dr. Zekerya DURSUN 

Görevi ile ilgili mevzuatlara 

hakim ve personel ile iletişim 

halinde olmak 

5.  Bölüm personelinin Dekanlık ve 

Enstitü ile ilgili yazışmalarını 

ilgili taraflara iletmek 

Bölüm Sekreterliği Bölüm Başkanı 

Prof. Dr. Zekerya DURSUN 

Görevi ile ilgili mevzuatlara 

hakim ve personel ile iletişim 

halinde olmak 

6.  Bölüm ile ilgili evrakları 

arşivlemek 

Bölüm Sekreterliği Bölüm Başkanı 

Prof. Dr. Zekerya DURSUN 

Görevi ile ilgili mevzuatlara 

hakim olmak 

 

HAZIRLAYAN 

(Birim Sorumlusu) 

 

Bölüm Başkanı 

Prof. Dr. Zekerya DURSUN 

ONAYLAYAN 

(Harcama Yetkilisi/Birim Amiri) 

 

Dekan 

Prof. Dr. İhsan YAŞA 

 

Bu belge,güvenli elektronik imza ile imzanlamıştır.
Evrak sorgulaması https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5547&eD=BSN1Y3YM1Z&eS=464158 adresinden yapılabilir.
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