TN ve Sayisi: 22.10.2021-E.381325

Dokiiman No FRM-0038
HASSAS GOREV ENVANTERI FORMU (Ek-2) I R
"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim, Revizyon Tarihi
Aydinlik Gelecek” Revizyon No 0
HARCAMA BIRIMI : FEN FAKULTESI
ALT BIRIM : BIYOKIMYA BOLUM SEKRETERI
Sira .. Hassas Gorevin . . . . Riskler (Gorevin Yerine Getirilmemesinin
No Hassas Gorevler Yiiriitiildiizi Birim Sorumlu Birim Amiri Sonuglar)
1 Boliim ile ilgili yazigmalari Boliim Sekreterligi Boliim Bagkani Itibar kaybi, personelin magdur olmasi, islerin
yapmak aksamasi
Boliim Kurullar1 hakkinda ilgili Boliim Sekreterligi Boliim Baskani Boliim ile ilgili alinacak kararlarin geg
) boliim elemanlarim kalmasi, ders programi ya da laboratuvar
bilgilendirmek gorevlendirmelerinin ge¢ yapilmasi ile
egitimde aksakliklar yasanmasi
Bolim dist derslere giden boliim | Boliim Sekreterligi Boliim Baskani Ogrencilerin magdur olmasi, boliimiin itibar
3 | personeli ile ilgili boliim arasinda kayb1 yagamasi
irtibat kurulmasini saglamak
4 Ogrencileri giincel duyurular Boliim Sekreterligi Boliim Bagkani Ogrencilerin yanlis bilgiler edinmesi ya da
hakkinda bilgilendirmek bilgilere ge¢ ulagmasi sonucu magdur olmasi
Boliim personelinin Dekanlik ve | Boliim Sekreterligi Boliim Bagkani Islerin aksamasi, itibar kayb1
5 | Enstitii ile ilgili yazismalarini
ilgili taraflara iletmek
6 Boliim ile ilgili evraklar Boliim Sekreterligi Boliim Bagkani Gizli belgelerin ortaya ¢ikabilmesi boylelikle
arsivlemek kisilerin magdur olabilmesi
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