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1 Bölüm Akademik Kurul Kararı 
İşlemleri Bölüm Sekreterliği Bölüm Başkanı

-Kurumsal İtibar Kaybı, 
-Kamu Zararı, 
-Görev Aksaması, 
-Hak kaybı, 
-Zaman Kaybı, 
-Eğitim-öğretimde aksaklıkların yaşanması,

2 Bölüm Ders Programının 
Belirlenmesi İşlemleri Bölüm Sekreterliği Bölüm Başkanı

-Hak kaybı, 
-Ders programlarının zamanında belirlenememesi, 
-Eğitim-öğretimde aksaklıkların yaşanması,

3
Final Sınav Takviminin Hazırlaması 
İşlemleri Bölüm Sekreterliği Bölüm Başkanı

-Hak kaybı, 
-Eğitim-öğretimde aksaklıkların yaşanması,

4 Tez Sınavı İşlemleri Bölüm Sekreterliği Bölüm Başkanı

-Kurumsal itibar kaybı, 
-Hak kaybı, 
-Eğitim-öğretimde aksaklıkların yaşanması,

5
Bölüm Öğrenci Sayıları Başarı 
Durumları ve Mezun Sayılarının 
Tespitinin Yapılması

Bölüm Sekreterliği Bölüm Başkanı
-Kurumsallaşmanın Gecikmesi, 
-Güven ve Kurum İtibar Kaybı,

6
Bölüm ile ilgili Yazışmaların 
Yapılması İşlemleri Bölüm Sekreterliği Bölüm Başkanı

-İşlerin aksaması, 
-Kurumsal İtibar Kaybı, 
-Hak mağduriyeti 
-Görev Aksaması, 
-Bölüm içi karışıklığa sebebiyet verme, 

Bu belge,güvenli elektronik imza ile imzanlamıştır.
Evrak sorgulaması https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5547&eD=BSN1VE1BA2&eS=455509 adresinden yapılabilir.

Ege Ünv. Evrak Tarih ve Sayısı: 13.12.2021-E.455509
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7
Bölüm Başkanlığına ait Resmi 
Evrakların Arşivlenmesi İşlemleri Bölüm Sekreterliği Bölüm Başkanı

-Kamu zararına sebebiyet, 
-İtibar kaybı, 
-Hak mağduriyeti 
-Görev Aksaması,

8
Bölüm Personelinin Yıllık İzin 
İşlemleri Bölüm Sekreterliği Bölüm Başkanı

-İşlerin aksaması, 
-Hak kaybı, 
-Birim itibar kaybı, 

9 Bölüm Personelinin Özlük İşlemleri Bölüm Sekreterliği Bölüm Başkanı

-İşlerin aksaması, 
-Hak kaybı, 
-Birim itibar kaybı,

10
Kanun, Yönetmelik ve Mevzuatların 
Takibi ve Uygulanma İşlemleri Bölüm Sekreterliği Bölüm Başkanı

-İş, zaman, hak, kurumsal güven ve itibar kaybı, 
-Yanlış işlem, 
-Kaynak israfı, 
-Görevin aksaması,
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Birim Amiri


