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HARCAMA BiRiMi :FEN FAKULTESI

ALT BIRIM :Fizik Boliimii/Béliim Sekreterligi
Hassas Gorevi Olan . Riskler ('Gorevm Prosediirii**
Sira . . Risk Yerine 2
Hassas Gorev Personelin .o .. - (Alinmas1 Gereken Onlemler
No Diizeyi* Getirilmemesinin
Unvan/Ad1 Soyadi veya Kontroller)
Sonuclarr)
1 | Bolim ile ilgili Karigikliga ve
yazigmalarin zamaninda evraklarin Boliim i¢i koordinasyonunun saglanmasi ve
yapilmasi Giilgin ATIL Yiiksek gecikmesine ¢ y &
. hatanin olmamasi
sebebiyet vermek
2 | Boliim Kurulu
Cagrilarinin yapilmasi Kurul toplantilarinin e s . -
’ r . Bol k 1
kurul kararlarinin Giil¢cin ATIL Yiiksek aksamasi, zaman oliim ici koordinasyonunun saglanmast ve
- hatanin olmamasi
yazilmasi ve ilgililere kayb1
teblig edilmesi
3 | Egitim-Ogretim ile ilgili 1-
ders gorevlendirmelerinin Gorevlendirmelerin
zamaninda yapilmasina Giilgin ATIL Yiiksek ilgi}i déneme Ders Gorevlendirmelerinin zamaninda
yardimci olmak yetismemesi 2- hazirlanmast
Ogrencilerin magdur
olmas1
4 | Egitim-Ogretim ile ilgili 1- Ders
ders programi, sinav programlarinin ilgili
programinin zamaninda doneme yetismemesi
yapilmasina yardimci Giilcin ATIL Yiiksek 2- Sinav o Boliim i¢i koordinasyonunun saglanmasi ve
olmak ve duyurusunu programlarinin ilgili | hatanin olmamasi
yapmak doneme yetismemesi
3- Ogrencinin
magdur olmasi
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5 | Boliim Bagkanligina ait
resmi belge ve belgelerin Kamu zararma ve
muhafazasi ve boliimle Giil¢in ATIL Yiiksek kisi hak kaybina Zamaninda ve diizenli ¢alisma
ilgili evraklarin sebebiyet vermek
arsivlenmesi

6 | Boliim Baskanligi Kamu zararina

gflgztl)(as esyasina sahip | Giilgin ATIL Orta sebebiyet vermek Diizenli ¢alismak

7 | Ogrenci ilan panolarnda
boliimleri ile ilgili
duyurular1 yapmak ve Giil¢in ATIL Orta Yanls bilgilendirme | Ilan gecerlilik tarihlerinin kontrol edilmesi
stiresi dolanlarin panadon
kaldirilmasini saglamak

8 | Boliim Personelinin yillik

iz fomvllarmm Gilcin ATIL Orta Islerin asamasi, hak Belgelerin zamaninda teslim edilmesi
Dekanliga ulastirilmasini kayb1
saglamak
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Prof. Dr. Mustafa TEPE Prof. Dr. ihsan YASA
Boliim Baskani Dekan

* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
** Alinmasi Gereken Kontroller ve Tedbirler
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