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1. Bolim ile ilgili Boliim Sekreteri Yiiksek Itibar kayb1, personelin magdur EBY S’nin siirekli ve etkin bi¢gimde
yazigmalar1 yapmak Gizem OZAN olmasi, islerin aksamasi kullanilmasi, Dekanlik ve Enstitii
personeli ile siirekli iletisim halinde
olmasi
2. Boliime Kurullar Boliim Sekreteri Orta Bolim ile ilgili alinacak kararlarin | Boliim Baskaninin istegi dogrultusunda
hakkinda Anabilim Dali | Gizem OZAN gec kalmasi, ders programi ya da | kurullarin yapilmasindan 6nce
Baskanlarini laboratuvar gorevlendirmelerinin Anabilim Dali1 Bagkanlarina
bilgilendirmek gec yapilmasi ile egitimde bildirilmesi
aksakliklar yasanmasi
3. Boliim disi derslere Bolim Sekreteri Orta Ogrencilerin magdur olmasi, Tgili boliimlerle siirekli iletisim
giden boliim personeli Gizem OZAN boliimiin itibar kayb1 yasamasi halinde olmast
ile ilgili bolim arasinda
irtibat kurulmasini
saglamak
4, Ogrencileri giincel Boliim Sekreteri Orta Ogrencilerin yanls bilgiler Ogrenci ilanlari siirekli takip ediyor
duyurular hakkinda Gizem OZAN edinmesi ya da bilgilere ge¢ olmas1
bilgilendirmek ulagmast sonucu magdur olmasi
5. Boliim personelinin Bolim Sekreteri Orta Islerin aksamas, itibar kaybi Enstitii ya da Dekanliktaki ilgili
Dekanlik ve Enstitii ile | Gizem OZAN personel ile siirekli irtibat halinde
ilgili yazismalarm ilgili olmasi
taraflara iletmek
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6. Bolim ile ilgili evraklar1 | Boliim Sekreteri Yiiksek Gizli belgelerin ortaya ¢ikabilmesi | Fiziksel arsivlemeyi veya elektronik
arsivlemek Gizem OZAN boylelikle kisilerin magdur ortamdaki belgeleri yedeklemeyi yilda
olabilmesi en az bir kere yapmasi
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

(Harcama Yetkilisi/Birim Amiri)

Dekan
Prof. Dr. ihsan YASA

* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
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