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Boliim ile ilgili Boliim Sekreteri Yiiksek Itibar kayb1, personelin | EBY S nin siirekli ve etkin bicimde kullanilmasi,
1 | yazismalar1 yapmak magdur olmasi, islerin | Dekanlik ve Enstitii personeli ile siirekli iletisim
aksamasi halinde olmas:
Boliim Kurullar Boliim Sekreteri Orta Boliim ile ilgili alinacak | Boliim Baskaninin istegi dogrultusunda kurullarin
hakkinda ilgili kararlarin ge¢ kalmasi, | yapilmasindan dnce ilgili boliim elemanlarini
boliim elemanlarin ders programi ya da bilgilendirmek
) bilgilendirmek laboratuvar
gorevlendirmelerinin
gec yapilmasi ile
egitimde aksakliklar
yasanmasi
Boliim dis1 derslere | Bolim Sekreteri Orta Ogrencilerin magdur Ilgili boliimlerle siirekli iletisim halinde olmasi
giden boliim olmast, boliimiin itibar
3 personeli ile ilgili kayb1 yagamasi
boliim arasinda
irtibat kurulmasini
saglamak
Ogrencileri giincel Boliim Sekreteri Orta Ogrencilerin yanls Ogrenci ilanlarmn siirekli takip ediyor olmasi
4 duyurular hakkinda bilgiler edinmesi ya da
bilgilendirmek bilgilere ge¢ ulasmast
sonucu magdur olmasi
Bolim personelinin | Bolim Sekreteri Orta Islerin aksamasi, itibar | Enstitii ya da Dekanliktaki ilgili personel ile siirekli
5 | Dekanlik ve Enstitii kaybi irtibat halinde olmas1
ile ilgili
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evraklari arsivlemek

cikabilmesi boylelikle
kisilerin magdur
olabilmesi

ALT BIRIM : BIYOKIMYA BOLUM SEKRETERI
Sira ) Hassas Giirev.i Olan Risk Riskler. (.Giirevin.Y.erine Prosediirii*f‘.
No Hassas Gorev Personelin Diizeyi* Getirilmemesinin (Ahnmasi Gereken Onlemler
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yazismalarini ilgili
taraflara iletmek
Boliim ile ilgili Boliim Sekreteri Orta Gizli belgelerin ortaya | Fiziksel arsivlemeyi veya elektronik ortamdaki

belgeleri yedeklemeyi yilda en az bir kere yapmasi

* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
** Alinmas1 Gereken Kontroller ve Tedbirler
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