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Boliim Bagkani ile koordinasyon halinde olup
Bahar UGUR -Kurumsal Itibar Kayb, boliim akademik kurullariin giindemlerinin
OZYOLD AS -Kamu Zarari, hazirlanmasi, boliim kuruluna katilacak 6gretim
Béliim Akademik -Gorev Aksamasi, elemanlarina duyuru yapilmasi, boliim kurulu
1 KO uran ademi Yiiksek -Hak kaybu, kararlarinin yazilmasu, ilgililere teblig edilmesi,
i grl;ﬂer?ran ukse -Zaman Kaybi, kararlarin Dekanliga bildirilmesi, boliim ici
3 -Egitim-6gretimde aksakliklarin koordinasyonun saglanmasi,
yasanmasl,
Akademik takvim cari y1l icerisinde lisansiistii
Bahar UGUR -Hak kaybz, ile lisans ders programlarinin belirlenmesi, ders
OZYOLD AS -Ders programlarinin igeriklerinin dikkatli ve 6zenli hazirlanmasi,
zamaninda belirlenememesi, boliim ders dagilimlari ile boliim kadro yapisi
Béliim Ders -Egitim-ogretimde aksakliklarin arasindaki esgiidiimiin denetlenmesi, ders
2 P Yiiksek yasanmasl, dagiliminin 6gretim elemanlarina akademik
Brcigrlamlnlq caligmalarinda verimli, etkin ve uygun zaman
i T T le nmest verilecek sekilde planlanmasi, aragtirma ve
siemient yayin yapmalarinin saglanmasi, ders
girislerinin ve ders programlarinin EBYS
sistemine zamaninda girislerinin yapilmasi,
Final Smav -Hak kaybi, Lisansiisti Programlarin final sinav takviminin
Takviminin Bahar UGUR -Egitim-0gretimde aksakliklarin zamaninda dikkatli ve Ozenli hazirlanmasi,
3 Hazirlamast islemleri OZYOLDAS Orta yasanmasl, duyurularinin zamaninda yapilmast,
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-Kurumsal itibar kaybi, Yiiksek Lisans, Doktora programlarinda 6grenim
Bahar UGUR -Hak kaybi, goren Ogrencilerin tez sinavinda gorevlendirilen
Tez Smavi Islemleri OZYOLDAS Yiiksek -Egitim-6gretimde aksakliklarin | Jirilere, Fakiilte Yonetim Kurulu - tarafindan
4 yasanmasl, belirlenen yer ve saatte Tez Savunma Sinavina
davet yazisinin gonderilmesi, takibinin
saglanmasi, Tez Savunma Smav Tutanagi
Formunun eksiksiz teslim alinmasi,
Béliim Ogrenci Yiiksek -Kurumsallasmanin Gecikmesi, Istatiksel bilgi ve verilerin eksiksiz hazirlanmasi,
Sayilar1 Basari Bahar UGUR -Giiven ve Kurum itibar Kaybi, boliim i¢i verilerin kontrollii ve dogru girilmesi
5 Durumlar1 ve Mezun OZYOLDAS
Sayilariin Tespitinin
Yapilmasi
-Islerin aksamasi, Boliim ile ilgili yazismalarin zamaninda
Boliim ile ilgili Bahar UGUR -Kurumsal Itibar Kayb, yapilmast, boliim i¢i koordinasyonun saglanmast,
6 Yazigmalarin . OZYOLDAS Yiiksek -H?k magduriyeti EBYS ii'zer‘i‘n'('ien. e.Vraklar}n rutin olaralf takip
Yapilmasi Islemleri -Gorev Aksamasi, edilmesi, boliim i¢i koordinasyonun saglanmasi,
-Bolim i¢i karisiklia sebebiyet
verme,
Boliim Bagkanligina -Kamu zararma sebebiyet, Boliim Bagkanligina ait resmi bilgi ve belgelerin
ait Resmi Evraklarin Bahar UGUR .. -Itibar kaybu, muhafazasi ve boliimle ilgili evraklarin dikkatli
7 . s . - Yiiksek P o .. .
Arsivlenmesi Islemleri OZYOLDAS -Hak magduriyeti ve titizlikle dosyalama planina gore fiziksel
-Gorev Aksamasi, evraklarin arsivlenmesi,
Boliim Personelinin Bahar UGUR -Islerin aksamasi, Boliim personelinin yillik izin belgelerinin
8 Yillik izin Islemleri OZYOLD AS Orta -Hak kaybi, zamaninda Dekanliga EBYS iizerinden
-Birim itibar kaybi, sunulmasi, takibinin yapilmasi,
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Boliim Personelinin Bahar UGUR -Islerin aksamasi, Boliim personelinin 6zliik islemleri ile ilgili
9 Ozliik Islemleri OZYOLDAS Orta -Hak kaybi, taleplerinin Dekanlik makamina bildirilmesi,
-Birim itibar kaybi,
Kanun, Yonetmelik ve Bahar UGUR -Is, zaman, hak, kurumsal giiven Gincel bilgilerin takibinin saglanmasi,
Mevzuatlarin Takibi OZYOLD AS .. ve itibar kaybi, eksikliklerin giderilmesi yoniinde egitim
Yiiksek . <
10 | ve Uygulanma -Yanlis iglem, alimmasinin saglanmasi
Islemleri -Kaynak israfi,
-Gorevin aksamast,

* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna goére Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
** Alinmas1 Gereken Kontroller ve Tedbirler
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