EGE UNIVERSITESI SENATO KARAR ORNEGI

Toplanti Tarihi: 01.09.2022 Toplant Sayisi: 15

Karar 3.

Ege Universitesi Fen Takiiltesi lisans programlarinda 6grenim géren Ogrencilerin
mesleki bilgi ve becerilerini pekigtirmek ve geligtirmek amaciyla hazirlanan “Ege Universitesi
Fen Fakiiltesi Staj Yonerge Taslagi™nin gorusitlmesine gegildi. E-posta yoluyla Senato
tivelerine de gonderilen, Ogrenci Isleri Daire Baskanliginin 06.08.2022 tarihli ve 815509
sayilt yazist ile Egitim Komisyonunun 14.06.2022 tarihli ve 12/2 sayih karari ¢ergevesinde
okundu. Hazirlanan taslak metin mcelendi.

Yapilan gorigmelerden sonra: “Ege Universitesi Fen Fakiiltesi Staj Yonergesi nin,

ekteki haliyle kabuliine, oybirligiyle karar verildi.
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BiriNCi BOLTM
GENEL HUKUMLER

AMALC

Madde 1. Bu winergenin amaci, Fen Fakfiltesi lisans programlermda Sfrenim pdren
t@rencilerin mesleki bilgi ve becerilerini pekigtirmek ve geligtirmek (zere vapiiklan stajlarda
uvpulanacak egas ve kurallan belirlemektir,

Staj galigmalarnin amact S@rencinin; meslek alamm tanimas:, difer meskek gruplan ile
iligkilerini gelistirmesi, is hayatini tamimasy, i§ kurallarma uyumun saglanmasi, isgi-igvercn
iliskilerini tamimasi: ve uzmanlagmak istenilen konulara iliskin deneyim kazamimas: olarak
hedeflenmektedir.

KAPSAM
Madde 2. Bu vonerge Ege Universitesi Fen Fakiltesi 8grencilerinin staj uygulamalarina
itigkin hilkiimleri kapsar.

DAYANAK

Madde 3. Bu vonerge, 2547 sayih Yiksekdgretim Kanonuo, 3510 Savih Sesval Sigorialar ve
Genel Saghk Siportas: Kenununun 5, Maddesinin (b) fikras: ve 87, Maddesinin (e) krasi,
Ege Universitesi Egitim ve Ofretim Yéneumeliginin 11, Maddesinin (2) Gkrasina giire
hazirlanmastir.

TANIMLAR

Madde 4. Bu esaslarda pegen:

1y Universite: Ege Oniversitesi’ni,

2} Fakiilte: Fen Fakiiliesi"ni,

1) Biliimler: Fen Fakiiltesi'ne bagh B&lomler:,

4) Stajyer: Staj yapacak dgrenciyvi,

5) Bolim/Anabilim Dah Staj Sorumlular: Bolimlerde, staj faalivetlerinin yiiritiimesini
gerceklestirmek dizere Bolim Baskanhg tarafindan belirlenen sorumiulan,

) Fakilie Staj Komisyonu; Béklimlerin staj vygolamalannin parelellifi ve koordinasyonu
igin, Dekan tarafindan gdreviendirilen efitim-G@retimden sorumiu bir Dekan Yardimcisi ve
Boltmlerin/Anabilim Dallarinin Staj Sorumlularindan olugan komisyonu,

T) Bty Yeri: Ogrencinin slaj yapacaguyaplgl vurt igi/vur disi kurumu/kurulugo ifade eder.
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IKINCI BOLUM
STAJ ESASLARI

STAJIN AMACI
Madde 5. Stajin amaci; lisans Ofrencilerinin mezuniyetleri sonrasi gahgabilecekleri is
alanlariny taniyarak i yerlerindeki giincel uygulamalar Ggrenmelering, lisans egitimleri
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kazanmalanni, is hayatim tammalanni ve iggi ve isveren iliskilerinin Sn planda olduu isveri
kurallarmi benimsemelerini saglamaktir.

STAJYER OGRENCI

Madde 6. Stajyer Sfrencilerin gtirev ve sorambuluklar: asaghdaki gibidir:

|} Stagyerier, stay yapscaklan luwrum/kuruluglar ile dn gbrlsme yapmak suretiyvle staj
yapacakian yerleri bulmakla yilkiimltidiirler,

2) Stajverler, staja baglamadan dnce Staj Bagvuru Formu'nu (Ek-1) doldurup staj yapacaklari
kurumy‘keruluga onavlstiiktan sonra Biilim/Anabilim Dalr Sta) Sorumlosu’ng teslim ederler.
Staj stirecinin baslavabilmesi igin BSlim/Anabilim Dali $ta) Sorumiusumun uvgun ghomesi
gerekir.

3) Swajverter, ¢alistifn staj verinin vasal ve idari kurallanna, o is yerinin gahsanlan gibi avnen
uymak: kendilerinden beklenilen grevleri cksiksiz ve istenilen sekilde yerine getirmek
zorundadr, Bu yOkiimlilliklerin yerine getirilmemesinden dogscak ber tlirlll sorumluluk
Ofirencive aitlir. Stajyverler, kusurlan nedenivle korumda verecekleri zererlardan dolay:
kendileri sorumludur, Stajyer Sfrenciler icin Yiksekdgretim Kurumlan Ogrenci Disiplin
Yonetmelifi hilklimleri staj sirasinda da gegerlidir.

STAJ KOMISYONLARI

Madde 7.

1} Ogrencilerin staj galigmalan, her bilimde Bolim/Anabilim Dali Sw@aj Sorumlulan
tarafindan yOrlititldr, Baldm/Anabilim Dah Sta)] Sorumlulan b&lim Gfretim elemanlarndan
olusmaktadir.

2) Staj sorumlularinun gdrevler; staj cahgmalan ile ilgili 6n hazirhklan yapmak, 8grencivi her
Bahar diineminde staj konosunda bilgilendirmek, gerekli gfrdDi@l taktirde 8drencinin stajin
denetlemck, Gfrencilerin bagvurulanmi degerlendirerek Staj Bilgi Formu™nu (Ek-2) doldurmak
ve Fakiilte Dekanhfirna iletmek, staj sonunda gelen degerlendirme formlarnini incelemek ve
stujin basanlvbasansiz oldoguna karar vermek ve Fakillie Dekanhigi’na iletmektir,

Madde 8.
1} Staj cahgmalannin Fakillte difzeyindeki koordinasyonu Fakillie Staj Kmisyunu tarafindan
saflamr, i
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2} Eomisyonun plrevieri: stajlann, Fakiifte Staj Uygulama Esaslan'na wvgun olarak
vilrdtillmesini saglamak, staj ¢aliymalan ile ilgili 8n hazirliklar yapmak, sta] islemlberi igin
gerekli belgelerin hazrlanmasing saglamak ve stajyverlerin staj siiresinee yasadiklan sorunlarm
pliziimine vardimer olmaktir,

STAJ YERI
Madde 9.

1} Uvgun staj yerini bulma sorumlulufiv SFrencive aittir.

2) Ogrencinin kendi imkanlar ile buldufiu staj verinin ilgili Balimin/Anabilim Dahmn Staj
Sorumlusu tarafindan uygun bulumnas gerckir. Aksi wktirde yapilan staj gegerli degildir.

3} Yurt disinda staj yapmak isteven stajverler, kendi ¢abalan sonucu bulduklan yerlerde, yurt
iginde yapilan stajlarda oldugu sekilde staj yapabilirler. Bu stajlann sigorta primleri Fakilhte
tarafindan karsilanmaz.

STAJ SURESI

Madde 10, Staj siiresi en ax 20 i5 glnlndl kapsayacak sekilde diizenlenir, Fakilte YGnetim
Kurulu tarafindan belirlenen tarih araliklarinda stajim vapmayan &frenci, mazeretinin kabul
edilmesi halinde, stajim belirlenen tarih arahfindan farkh tarihlerde va da Giiz Yarmah
sonunda yapabilir. Staja devam zomnlu olup, stajlar kesintisiz olarak tamamlamr. Mezuniyet
asamasmda olan ve derslere devam zomunlublufu olmayan Sfrenciler, e@atim dénemi iginde
staj vapabilirler.

STAJIN UYGULANMASI

Madde 11. Stajm uygulama agamasinda asafidaki hususlara dikkm edilmelidir:

1} Staj yapacak Ofrenciye, sta) vapngi igletmenin staj sorumiusuna teslim etmek Ozere
Balom/Anabilim Dah Staj Sorumbualan tarafindan Staj Degerlendirme Formu (Ek-3) verilir,
Staj sonunda, Staj Degerlendirme Formu isletmenin stal sorumlusu ve kKurum vetkilisi
tarafindan imzalanarak ve Kagelenerck kapali bir zacf iperisinde stajyere verilmeli veya ilgili
Billme posta ile gindenlmelidir. Stajyer, kendisine teslim edilen Siaj Degerlendirme
Formu'nun Bilim/Anabilim Dah 5ta) Sorumlusu'na sorunsuz bir sekilde iletilmesinden
sorumjudur.

2) Stajverler, staj sliresince kendilerine verilen program dofrultusunda yliriitmily olduklar
galhiymalan ve stajla ilgili gergeklestirmiy olduklan tim faaliyetleri Sej Defteri'ne aktanriar,
Stajyerin vapmis oldugu bue faalivel, staj sonunda staj yerindeki sorumlu tarafindan denetlenir
ve uvgunlugu onayvlanr.

31 Staj defieri yamminda gegerli kurallar, béliimier tarafindan belirlenmektedir.

4) Yar Dbnemi iginde yapilan stajlara iliskin staj defterleri en geg E}'m] ayi sonuna kadar
Baitim/Anabilim Dah Staj Sorumlulan na teslim edilir.
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5) S defierlerinin ilgili B&lim/Anabilin Dalr Staj Sorumlulan tamafndan incelenmesi
sonucunda, staj evrakinda ve ekli belgelerinde tahrifat yapan veva staj galismas: yvapmadifs
halde staj defteri diizenlevip teslim ettifi belirlenen Ggrenci haklnda, ﬁgmn:i Disiplin
Yanetmelif gerpevesinde sorugturma agilir,

6) Oprencive michir sebeplerle veya hakl mueereti nedenivle staj vaptican igveri vetkilisince
izin verilebilir ve durum Fakithie Dekanlii' na bildirilir. lzin kullanan &grenct, eksik kalan staj

ailreaing avmi vl veva gelerel &rm ditneminde avme iz verinde Yoyar milmliin olmamasy halinde

T rrmme rwm T ay L

Bolim/Anabilim Dah Stay Sorumlusu tarafindan uygun porillecek bagka bir staj yerinde
tamamlamak somundadir. Mazeret izni on giinidi gegligi takdirde, o didnemki stajimn biitiini.
ayrl bir zamanda tekrar etticilir. Staji izinsiz werk eden Gfrenciye de slreye bakilmaksizin bu
hilkiim uvgulanr,

7y Cift Apadal veva Yandal yepan Ogrencilerin, Cifl Anadal veva Yandal yapuklari
Ballmlerin kendileri i¢in hazidamis olduklan Egitim Planlannda staj varsa, st Konusu
dgrencilerin Anadaldaki ve Cift Anadal veya Yandaldaki stujlarm ayn ayn yapmalan gerekir,
#) Yatay gegigle kavit yaptiran figrencinin daha Snceki biliminde kabul edilmis eski stajlan,
belgelendidi taktirde BUldm/Anabilim Dah Staj Sorumluse tarafindan degerlendinlir ve
kabull ilgili sorumlunun akdirindedir,

9) Meslek yiliksek okullanmin programlarindan mezun olmug ve dikey gegigle kayit yaptiran
dgrenci, On  lisans Ofrenimi sirasinda  vepmis  olduu  stajlan  belgeledifi  taktirde
Bolim/Anabilim Dah Staj Serumivsu’nun onay ile stajdan muaf saydabilir,

10 Meslek liselerinden mezun olmug édrencinin lise efitimleri swasmdas yapmug oldufu
stajlar kabul edilmez

STAJ EVRAKLARI

Madde 12,

1} Tirkive de vapilan stajlarda Staj Defieri yazrmnda kullamilacak dil Ttlrkge dir.

2) Staj Defterinde yer almas: gerekli bilgiler Ek-4"de gsterilmigtir. Balim/Anabilim Dali

Staj Sorumlularnt Staj Defterinde sekii degimiklikler Onerebilie. Degigiklik Snerilerinin

pecetliligine ilgili Balimlerce karar verilir,

3) Yapdan galigmalar, stireleri de belirtilerek Staj Deflerindeki haftahk ¢aligma girelpesine,

okunakh bigimde, yazim kurallanna ve mesleki terminolojive dikkat ediferck yazlir, Defierin

her sayfas: igyeri yetkilizinee onaylanr,

4) Yapilan cahismalarla ilgili agiklamalar, sekiller, tablolar veya ¢izelgeler, Staj Defterinin

agiklama sayfalarina okunakh bigimde vazlir.

5) Yamlacak bilgilerin veva Sta] Defterine konulmas) gereken belpelerin ilgili sayfalara

yazilamamasi durumunda, her sayfa numaralandirfarak ve hangi ¢alismanin belgesi oldugu

haftalik ¢alisma gizelgelerinde aynca belirtilerek Staj Defterinin ek bilgileri olarak “A4”

boyutunda bir dosva igine konulur. Ekli dosyaya konulan agiklayic bilgi, gekil, fotogeal up'h'

gizelge sayfalan, “Staj Defterine konulmak rere dizenlenmistic” ifadesi yazilarak Egnm::,w
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kontrol eden yetkili tarafindan imzalaner, tarih konulur, aynica isyverinin agik adresi yanbhr,
kaselenir ves'veya miihiirlenir,

) 'l:flgrcnch!i.n Staj Deflerinin ilgili yerleri, ¢alhgtf isveri yetkililerinee doldurularak, imza,
kage ve/veya milhiirlenerek onaylamr,

71 Staj Deperlendirme Formu sta) vapilan igverinin yetkilisi tarafindan doldurularak kapali
zarfia, zarf Gzeri imzah, kageli ve/veya mithiirll olarak ilgili B&lim Sekreterlifiine (kargo,

taphhirlll mosta vh, i rr:q‘h'-l':-mqr va da ataiver H-ﬁrnr'u‘lw teelim edilie, ﬂr-ﬂu:lrﬂmrhm'l.- ey ml
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danemi 1in ayr ayr }*ﬂpﬂtr. Basarisizlik halinde o dneme ait staj tekrarlanir.

%) ﬁgn:m;i stnj gabymasimn sonunda, haarladifn Staj Defterini dofdurarak ve yetkiliye
kontrol ettirerck, defterin ilgili sayfalanm onaylatip imzalatir, kageletir ve/veya mithirletir.
Staj Defierleri ve varsa eklerini BSlim Sekreterlifine tmoea kargihige teslim eder. Bu silre
iginde Staj Deftering teslim ctmeyen Gfrencinin stajy gegersiz sayilir,

9 Staj Deferlerinin Bilim/Anabilim Dali Staj Sorumlularinea incelenmesi sonucunda, staj
evrakinda ve ekli belgelerinde tahrifat vapan veva ¢alisma yapmadifi halde Staj Deften
dilzenleyip teslim ettifit belirlencn Ggrenci hakkinda gerekli idari ve hukuki islemler yapihir,
[0} Bélim/Anabilim Dali Staj Sorumlulan, deferlendirmeyi vaptiktan sonra, Staj Defterlerini
ve Siaj Sicil Figlerini Bolim Sekreterliiine teslim eder.

SiGORTA ISLEMLERI

Madde 13. 5510 savili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglk Sigortasi Kanunu kapsaminda,
stajverlerin is kazas) ve meslek hastahklan vinlinden Sosval Gitvenlik Prim Giderleri Fakfilte
tarafindan karsilanmakiadir. Ogrencilerin sigona giriglerinin ve prim Sdemelerinin takibi
Fakiilic ilgili birimi tarafindan vapilir. Primlerin Sdenmesini takiben staja baglandiktan sonra,
Baltm/Anabilim Dal Staj Sorumlusu’nun bilgisi ve onayi disinda staj verinde ve staj
sliresinde degisiklik yapilamaz.

Madde 14. Sigona girig: vapiimg staj ancak azaguda belirtilen kogullarda iptal edilebilir,

1} Stajimnin iptalini gerektiren bir saglik sorununun raporla belgelenmesi.

2} Staj vapilan kurum veya kurulugun ig kapsaminin, Ofrenim gorilen programla ilgili
olmadifinn ilgili igverinden almacak bir yax ile belgelenmesi ve bunun B&lGm/Anahilim
[Dah Staj Sorumilulan taratindan teyit edilmesi,

3)Staj iptali talebinin, ilgili Staj Sorumlusu’na dilekge ile bildirilmesi ve stapn iptaline konu

olan belgelerin dilekee ekinde sunulmas: perekir.
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tCONCT BOLTM
STAJIN DEGERLENDIRILMESIH

Madde 15. Stajlanim tamamlayan dgrencilerin staj degerlendirmeleri BOlim/Anabilim [ab
Staj Sorumluse tarafindan tamamlanir. Stajlar Basanli/Basansiz olarak defieriendirilir. Stap
bagarih bulunan Gfrencilerin numara sirasina gore sirall lisgesi, Bolim Baskanhf kanal ile

Fakiite Ogrenci Iglerd Birimi'ne fletilic ve stajverin transkriptine staj igin belilensn AKTS
kredisi verilerek “Baganh™ sekhnde islenir. Stajyverin stajda basanh savilabilmesi igin
fncelikle staj veri tarafindan doldurulan Staj Degerlendirme Formu®na ghire basanh olmas:
zorunfadur. Staj Degerlendirme Formu, Staj Deflern ve varsa difer ilgili evraklarm
Balim/Anabilim Dal Staj Sorumlusn tarafindan incelenmesi neticesinde, gerektifinde
stajyere szl smav da wuygulanabilir ve stajm durumu degerlendirilebilir. Yapilan bu
deferlendirmede yeterli glriilmeyen adayin staj tekrarlamasi zorunludur, Staj Defleri'ni
Biliimler tarafindan belirlenen kurallara uygun sekilde haziriamayan stajyerlere, bu durumuo
diizelimeleri igin Bdlimler tarafindan uygun gériilen stireler verilir. Istenilen dikzelimeleri bu
slireler igerisinde yapmayan wveya kurallars uygun sekilde Staj Defieri hazirlamayan
stejyerlerin staji bagansiz olarak degerlendirilir. Ogrencinin stajdan bagarisiz bulunmas
halinde, staj aym kogullarla tekrar edilir,

DORDUNCT BOLUM
YURURLUK VE YURUTME

Madde 16. Bu Esaslar, Fakitlte Kurulu'nun ... tarih ve ... sayili toplantisinda alinan karar ve
Ege Universitesi Scnatosu’nun ... tarihli onay: ile yiirirlige ginmigtir.

Madde 17. Bu Esaslarin hitkiimlerini Ege Universitesi Fen Fakiiliesi Dekan yilriitir.
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