
No F§ğ§,t-*t}3?

şĞ.& s§,,e§ ffi ü}ffiffi&r şffi§tr§ş trffi§şru§ğJ
" i { ış :ıı ı, iıı { iı ;ıirııııı,jf 4 A */ı ıiı# J:§ı ı:fırı,

..L v*ı; iıiı { J*:,İgc.4ıİ*''

Yayın Tarihi ? {ı,$4,1{ {}? i
Reüzyon Tarihi

Sıra
No Hizmetiı/Görevin Adı

Riskler (Görevin Yerine
Getirilmemesinin Sonuçları)

Risk
Düzeyi"

Prosedürü* *

(Alınması Gereken Önlemler
veya Kontroller)

Görevi yürütecek personelde
Aranacak kriterler

1

Taşınırların giriş ve
çıkışına ilişkin kayıtları
tutmak, bunl ata ilişkin
belge ve cetvelleri
düzenlemek Mali Kayıp, KamuZararı Yüksek

Taşınırların giriş ve çıkış
i şlemlerinin bekletil meden
yapılmasl, gerekli belge ve
cetvellerin düzenli tutulması

Taşınır Mal Yönetmeliği 6.
Maddesinde belirtilen şartları

taşımak

2

Ambar Sayımı ve Stok
kontrolünü yapmak,
Harcama yetkilisince
belirlenen asgari stok
seviyesinin altına düşen
taşınırları bildirmek

Kamu Zararı, İşin Yapılmaslna
Engel Olrna, İş Yapamama

Durumu Yüksek
stok kontrolünü belirli aralıklarla

düzenli tutmak

Taşınır Mal Yonetmeliği 6.
Maddesinde belirtilen şartları
taşımak

3

Taşınırın yangıfl?,
ıslanm ay a, bozulmaya vb
tehlikelere karşı
korunması için gerekli
tedbirleri almak ve
alınmaslnl sağlamak Kamu Zararı, Mali Kayıp Yüksek

Kontrollerin doğru yapılması,
gerekli tedbirlerin alınarak

taşınırların emniyete alınması

Taşınır Mal Yonetmeliği 6.
Maddesinde belirtilen şartları
taşımak

4

Harcama Biriminin
ma|zeme ihtiyaç
planlamasırun
yapılmasına yardımcı
olmak Kamu Zararı, İtibar Kaybı Yüksek

Kontrollerin doğru yapılması,
İhtiyaçların doğru şekilde

belirlenmesi

Taşınır Mal Yonetmeliği 6.
Maddesinde belirtilen şartları
taşımak
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* Risk düzeyi görevin ve belirlenen risklerin durumuna göre Yükse\ Orta veya Düşük olarak belirlenecektir
** Alınması Gereken Kontroller ve Tedbirler
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Malzeme ihtiyaç talepleri
ve taşlnırlar ile ilgili tum
işlemlerin yapllması Kamu Zararı, İtibar Kaybı Yüksek

Kontrollerin doğru yapılması,
İhtiyaçların doğru şekilde

belirlenmesi

Taşın[ Mal Yönetmeliği 6.

Maddesinde belirtilen şartları
taşımak
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7
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IJAZIRLAYAN
(Birim Sorumlusu)

İlknur YALÇIN
Fakülte sekreteri

ONAYLAYAN
(Harcama Yetkilisi/Birim Amiri)

Prof, Dr. İhsan YAŞA
Dekan
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