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Sıra
No

Hassas Görevler Hassas Görevin
Yürütüldüğü Birim Sorumlu Birim Amiri Riskler (Göreün Yerine

Getirilmeme sinin S onuçl arı)
1 Taşınırların giriş ve çıkışına

ilişkin kayıtları tutmak, bunlara
ilişkin belge ve cetvelleri
düzenlemek

Taşın[ Kayıt Bürosu İll<nur YALÇIN
Fakülte sekreteri Mali Kayıp, KamuZarar\ Mali

Sorumluluk,
2 Ambar Sayımı ve Stok kontroltlntl

yapmok, Harcama Yetkilisince
belirlenen asgari stok seviyesinin
altına düşen taşınırları bildirmek

Taşınır Kayıt Bürosu İlknur YALÇIN
Fakülte sekreteri

Kamu Zararı, İşin Yapılmasına
Engel Olma, İş Yapamama
Durumu

3 Taşınlrln yangltr&, ıslanm aya,
bozulmaya vb. tehlikelere karşı
korunması için gerekli tedbirleri
almak ve alınmaslnı sağlamak

Taşınır Kayıt Bürosu İlknur YALÇIN
Fakülte sekreteri Mali Kayıp, KamuZarar\ Mali

Sorumluluk,
4 Harcama Biriminin ma|zeme

ihtiyaç planlamasının yapılmastna
yardımcı olmak

Taşınır Kayıt Bürosu Ilknur YALÇIN
Fakülte sekreteri

Mali Kayıp, KamuZarar|, Mali
Sorumluluk, İhtiyaçların doğru
tespit edilememesi

5 Malzeme ihtiyaç talepleri ve
taşınırlar ile ilgili tüm işlemlerin
yapılması

Taşınır Kayıt Bürosu Ilknur YALÇIN
Fakülte sekreteri Mali Kayıp, KamuZarar\ Mali

sorumluluk

}İAZ|RLAYAN
(Birim Sorumlusu)

İlknur YALÇIN
Fakülte sekreteri

oNAYLAYAI\
(Harcama Yetkilisi/Birim Amiri)
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