T.C. Dﬂ.kﬂman No FEF-IAS-0024
EGE UNIVERSITESI Yayin Tarih 77.11.2023

FEN FAKULTESI

. YAZI iSLERI BiRiMi Revizyon Tarihi
"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim Revizyon No
Aydinhk Gelecek”

Yazisma islemleri

PUKO DONGUSU SORUMLU IS AKISI FAALIYET / ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT
BASLANGIC
EBYS
Uygulama N
¥ Yazi isleri
Sportif Faaliyetler, Genel Duyurular, Konferans,
Sempozyum,Seminer, Kongre, Kurs, Lojman Basvurulari, Yazi gerekli birime gonderilir
Kres, Kamp Basvurusu, GenelYazisma,Arastirma
izinler,EGE-PAL, EGEMIKAL,Onarim - Tadilat
isleri,Koruma Giivenlik, TanitimGiinleri, Arastirma
Anketi, EBILTE M, Bilgiislem (E-mail, E-imza ve Web
adresi)yazilan,Fakiilte Komisyonlan, Bilirkisi
yazilari, Tehlikeli Atk KomisyonuYazilari, Kurum Digi
Genel Yazilar Konularinda Rektorl ik Birimlerinden,
Uygu lama Fakultelerdenve Diger Kurumlardan gelen yazilarin EBYS
Uzerinden Fakulte Birimlerine yazi ile bildirilmesi
Kontrol Etme Yazi igleri Yaziya cevap istenme durumuna Dokiiman
gore islm kontrol edilir
Yaziya cevap isteniyor mu? I
HAYIR
L .. - Dokiman
Uygulama Dekanlik birimine gonderilir
Yazi ISlerl - Dekanlik birimine imza
Dek;i\nlllk li)l rimi ne imza icin gonderilir.
icin gonderilir.
Uygulama
- Dekanlik makaminin onayina sunulur. EBYS
Yaziya onay verilir. o
Dekanlik Yaziya onay verilir.
Uygulama Yazi igleri imzalanan yazi ilgili birimlere
gonderilir. Onaylanan yazi ilgili konunun
dosyasina kaldinlr.
Uygulama
Yazi I$Ier| Verilen stirede gelen cevap yazilarin toplanarak tst yazi Yaz'Va verilen Cevaplar t0plamr- EBYS
ile cevap isteyen birime gonderilmek Gizere hazirlanip
imzaya sunulmasi
Uygulama
¥ Dekanlik
EBYS
Yaziya onay verilir. Dekanlik makaminin onayina sunulur.
Uygulama Yazi isleri Dokiiman
Tamamlanan rapor Ebys Uzerinden Rektorlik
Makamina génderilir.
Onaylanan yaz ilgili konunun dosyasina
kaldirilir.

MEVZUAT

o 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu
e 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmas: Kanunu
e 057 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Zeynep DEMIR ilknur YALCIN Prof. Dr. Dinger AYAZ
Birim Sorumlusu Fakiilte Sekreteri Dekan




T.C. Dokiiman No FEF-IA$-0025

EGE UNIVERSITESI Yayin Tarihi 27.11.2023
FEN FAKULTESI

) YAZI iSLERI BIRIMI _
"Huzurilu Universite, Kaliteli Egitim Revizyon No
Aydinhk Gelecek”

Revizyon Tarihi

Gelen Evrak islemleri

PUKO DONGUSU SORUMLU IS AKISI FAALIYET / ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT
BASLANGIC
EBYS veya
posta ve elden teslim edilen Edys sistemi i]zlflrinden gelen e-mail/dékﬂman
v eu . evrakiar
Uygulama Evragin geldigi SViaKar
kurum
Uygulama . ) Gelen evrak EBYS ye aktarilir EBYS
YaZ| |§|er‘| Evraklarin tarayicidan taranarak
EBYS Uzerinden tarih ve sayi
numarasi alinarak sisteme
islenmesi
. . .. . . e e Dékl‘jman
Yazi isleri Fakiltey ilgilendiren bir konuda Fakilte ileilgili durumu kontrol edilir
Kontrol Etme -
HAYIR
EVET
Uygulama Dekanlik . . .
Evrak durumuna gore iadesi yada EBYS
kiilte sekreteri k . . .. .
Fakiilte sez “ﬁzesrime sev T T Fakiilte sekreterine gonderilir.
birime iadesi

MEVZUAT

e 2547 sayili Yiksekdgretim Kanunu
e 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu
e 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Zeynep DEMIR ilknur YALCIN Prof. Dr. Dinger AYAZ
Birim Sorumlusu Fakulte Sekreteri Dekan




